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Adgang til Prepress
Portal

Hvad er InSite Prepress Portal?

Systemet Kodak InSite™ Prepress Portal er en webportal til prepress-
miljget, som trykkerier og deres kunder kan bruge til at arbejde med
udskriftsjob via internettet. Med Prepress Portal er det nemmere at
handtere korrekturer, rettelser og godkendelser, sa det bliver mere
effektivt.

Kontrol af systemkonfiguration

Du kan kontrollere, at systemet er konfigureret korrekt til at kare alle
Prepress Portal-funktioner. Hvis du kgrer testen, efter at du har logget
pa Prepress Portal, og der er problemer, kan du sende oplysningerne til
systemadministratoren i en e-mail.

Forste gang du bruger Prepress Portal, skal du kontrollere, om
computeren er kompatibel.

1. Abn en webbrowser, og skriv adressen (URL) til Prepress Portal-
serveren.

Hvis du ikke har webadressen, kan du kontakte tjenesteudbyderen.

2. Klik pa Systemdiagnostik pa logonsiden.

Username: bert
Password: ssssssans

Language: IEnglishV

[] Remember me on this computer.

System Diagnostics
Forgot Your Password?

Prepress Portal karer en diagnostisk kontrol af systemet og viser en
rapport.

Tip: Knappen Systemdiagnostik vises ogsa nederst pa alle websider i Prepress
Portal.

System Diagnostics | Privacy | Web Site | Contact +1-604-888-8888 | Learning Center
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Logg pa og af

Krav: Du skal have en internetforbindelse med hgj hastighed (64 kilobit
pr. sekund (kbps) eller hurtigere).

Pa en Mac-computer, der karer Safari-software, skal du tillade, at filer
abnes automatisk efter overfarsel. Valg Praferencer i Safari-
softwaren. Valg Abn sikre filer efter overfersel under fanen Generelt.

Du finder en komplet liste med understgttede operativsystemer og
webbrowsere i den tekniske information, InSite Client Configuration
(InSite-klientkonfiguration), der findes pa internetportalen Kodak
eCentral® pa adressen https://ecentral.kodak.com/.

1. Abn en webbrowser, og skriv adressen (URL) til Prepress Portal-
serveren.

Hvis du ikke har webadressen, kan du kontakte tjenesteudbyderen.
2. Skriv dit brugernavn og din adgangskode pa logonsiden, og veelg et
sprog.
3. Klik pa Logon.
4, Du logger af ved at klikke pa Log af gverst til hgjre pa vaerktajslinjen.

Brug for hjaelp?

Komplet vejledning i, hvordan du udferer en handling i Prepress Portal-
softwaren, finder du i Prepress Portal Hjzelp.

> Klik pa Hjeelp averst til hajre pa veerktejslinjen i softwaren.

Andring af adgangskoden

Alle brugere kan a&ndre deres egne adgangskoder.

Din virksomhed kraever muligvis staerke adgangskoder for at logge pa
Prepress Portal. Staerke adgangskoder bestar af mindst otte tegn og en
kombination af forskellige typer af tegn.

1. Du redigerer din brugerprofil ved at klikke pa dit navn gverst til hgjre
pa vaerktgjslinjen.

2. Klik pa Skift adgangskode.


https://ecentral.kodak.com/

Visning af dine roller

3. Skriv din nuveerende adgangskode og din nye adgangskode i
boksene.

User Information

Unique Username *
|Bert

Your current password * (esssssses
New Password * ssssssans
Confirm Password * ssssssans

4. Klik pa Opdater.

Visning af dine roller

De handlinger, som du kan udfare i Prepress Portal, afhaenger af de
roller, som du er tildelt. Roller er samlinger af brugerrettigheder.

Hvis du f.eks. har kunderollen Kundeadministrator og jobrollen
Godkender, kan du oprette nye brugerkonti og godkende sider.

Hvis du ikke kan udfere en handling, skal du kontrollere dine roller for
at sikre, at de indeholder de forngdne brugerrettigheder.

1. Klik pa dit navn pa veerktgijslinjen.
2. Se dine tildelte roller i omradet Brugerroller.

User Roles

Customer: Top Printing

Remove Access

Admin Role )

Default Job Role )
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3. Klik paifor at fa vist de brugerrettigheder, der er i rollen.

Job Role: Approver

Page Management
View All Pages
Upload
Upload Processing

Approval Workflow
Annotate
Request Approval of Work In Progress Pages
Give Final Approval

Page Groups
Assign Pages To Groups
Manage Page Groups

Downloads
Download Files
Download Hi Res
Download JPEG Proof
Download POF Proof

Jobs
Create Jobs
Manage Jobs
Manage Access
Create Secure Link

Color Management
View Color Management
Edit Color Management
Job Info Sheet:
Mo Access
View only
Wiew and Edit

Smart Review
Use Compare Feature

|>




Opsatning af andre
brugere

Oprettelse af brugere

Opret en brugerkonto til hver person, der skal anvende Prepress Portal.
Det gor det muligt at se praecis, hvem der udfaerte hvilke handlinger i
forbindelse med et bestemt job.

Krav: Din kunderolle skal indeholde rettigheden Rediger kunde og
rettigheden Vis brugere.

Du kan nar som helst tilfgje, @ndre eller fjerne en brugers roller.
Yderligere oplysninger om oprettelse af flere brugere pa en gang finder
du i Prepress Portal Hjeelp.

1. Klik pa Administration pa vaerktgjslinjen.

2. Klik pa Opret bruger.

EI Administration

General Information | Edit

Top Printing

123 Main Street

Anytown, British Columbia, Canada
Vv 2C2

Phone: 250-555-1234

Fax: 250-555-1235

Customer Number: BC_27062009
Customer CSR: Janet csr

Smart Review Annotation Stamps | Edit

Mone

Users And Groups | Create User Group | Create User | Manage Access | Import Users
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3. Indtast brugeroplysningerne, og tildel brugeren roller.

=| Ccreate Customer User

Fields marked with * are required,

User Information

[#] Emadl user about new account

User Roles

Unigue Usermame *

[jonery
Password *
Confirm Password *

First Hame

Customer: Top Printing
User hag Bcess 1o Specined febg in thig cusiomer

[renniter

Email Options
Emad *
||enm|er brown@lopprinting. com
[ Disable all Email notifications
[[] Disable event notfications

Contact Information

Tithe

I
Call
I

Pager

4, Klik pa Opret.

erersnses Admin Riole Adminiztrator ~| @
ansnenner
[ Aniow access to all current and fiture jobs
Last Hame * .
l_ [Brown Default Job Role Approvar Wt ':D
Email Language
English -
[ SubseribeloEwents |
Office Phone
Home Phone

Fax

Cancel

Oprettelse af brugergrupper

Ved at oprette grupper kan du gare det nemmere at give adgang til job
og anmode brugere om gennemsyn, ndr mange personer med
forskellige roller og ansvarsomrader arbejder pa jobbene. Hvis du f.eks.
har en gruppe af brugere, der kun gennemser sider, kan du oprette en
gruppe med navnet Kun gennemsyn.

Krav: Din kunderolle skal indeholde rettigheden Rediger kunde og
rettigheden Vis brugere.

En kundebruger kan tilhgre flere grupper. Nar du opretter en bruger
eller en brugergruppe, skal du angive rollerne. Du kan nar som helst
tilfaje, aendre eller fjerne en gruppes roller.

1. Klik pad Administration pa varktgjslinjen.

2. Klik pa Opret brugergruppe.



Oprettelse af brugergrupper

3. Skriv et navn til gruppen, veelg de brugere, der skal tilhgre gruppen,

og tildel de relevante roller.

Ell Create User Group

Fislds markod with * are required.

Group Information Group Roles
Customer: Top Printing
Group Name * |Review Oniy User has BOCeSS D Specified foh3 in this Cusfomer,

Admin Rale Customer User
Members

O aow access o all curment and future jobs
Fisct AN Selact liges
[ adrien Gauthier (adrien)

[ 4amy Chu (amy)

Dafault Job Rele Ranigwar v

[ Bert Landry (Bed)

[ Jenniter Brown (enny)
[ Kal Abdalial (kal}

[#l 5usan Appleby (sue)
[CITom Seimn tom)

4. Klik pa Opret.

Cancel
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Arbejde med job

Oprettelse af et job

Krav: Din jobrolle skal omfatte rettigheden Opret job.

1. Klik pa Opret job pa startsiden.

.. Create.Job @ Jobs iew All
f? Upload print job files and ™ Upload printjob files and collaboratively proof pages
T collaborativ
pages. .
¥ Active Jobs | (3)
Orchid fiver <csges 08/08/2009 10:58:39 AM
4 pg (Orchid brochure) 2 psces DB/08/2009 10:54:47 AN
24 pq book (Orchid book) ¢ cages 0810812008 10:53:45 AN

2. Skriv et jobnavn. Skriv evt. en jobbeskrivelse, jobkode eller
projektkode.

3. Huvis du vil give andre brugere adgang til jobbet, skal du klikke pa
Tilfej eksisterende brugere, markere afkrydsningsfeltet ud for
navnet pa hver bruger, der skal have adgang, og vaelge en jobrolle til
hver bruger.

0O

= Create Job

Job Info MNotes

Job Name:  [Qrchid baok

Descrigtion:  [24 pg book

JobCode: |
Project Code: |

Job Template: (none)

Job Access | fdd Existing Users

Click on & role name 1o choose 3 diferent role. ™ indicates Mat e role is
Inhernted

H, Jub Role
Revigw Only (aroup) Heong
Adrien Gawthier (adrien] Heone
Ay Chu (amy) Admanistrator *
Bert Landry (Bort) Adrministrato
Jlennifer Brown (annyl MNong
i Abejoliy) kall Approver *
Susan Appleby [sue) Job Manager *
Tom Smith i REdraar =

4. Klik pa Opret.

Redigering af jobegenskaber

Krav: Alle brugere kan redigere jobbets beskrivelse, jobkode og
projektkode og fa vist de overfarselsbehandlingsregler, der er tildelt
jobbet. Du skal vaere personalebruger for at tilfgje eller fjerne
overfgrselsbehandlingsregler.
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1. Klik pa Rediger egenskaber under fanen Oversigt til jobbet.

2. Rediger jobbets beskrivelse, jobkode og projektkode i omradet
Joboplysninger. Du kan ogsa fa vist jobskabeloner, der er tildelt.

(.} Edit Properties: Orchid flyer

Job Infe

Description: |4 pg, 4-calor

Job Code:  [834522

Project Code: [09-3942

Job Template: (none)

Upload Processing Rules

Refine2Spot

[(Cancel | [Update |

3. | omradet Overforselsbehandlingsregler kan du fa vist de regler,
der er aktiveret for dette job.

Kun personalebrugere kan aktivere og deaktivere regler.

Nar en bruger overfarer filer, behandles de automatisk ved hjzelp af
de aktiverede behandlingsregler. Hvis der er aktiveret mere end én
regel, skal brugeren veaelge en regel inden overfersel af filerne.

Segning efter og visning af job

Pa startsiden kan du sgge efter job og filtrere visningen af job. Nar du
har valgt et job, kan du fa vist oversigtsoplysninger, jobsiderne,
oversigten over udfgrte handlinger i jobbet og en liste over filer, som du
kan hente.

Krav: Din jobrolle skal indeholde rettigheden Vis alle sider og
rettigheden Hent filer.

Bemaerk: Hvis din jobrolle ikke indeholder rettigheden Vis alle sider, vises fanen
Sider ikke. Hvis din jobrolle ikke indeholder rettigheden Hent filer, vises fanen
Hentede filer ikke.

1. Find og abn jobbet i visningen Job ved at udfere en af felgende
handlinger:

» Klik pa jobnavnet pa listen over de seneste job.

Name

Orchid flver 4 peges

4 pg (Orchid brochure) 4 psges

24 pa book (Orchid book) 24 pages

* Valg en jobstatus pa listen Status for at filtrere joblisten, og klik
derefter pa jobnavnet.

e Skriv et jobnavn i boksen Seg efter job for at sgge gennem listen,
og klik derefter pa jobnavnet.



Segning efter og visning af job

n

Edit Propurties Total 4
Manage Access

L4 Jobs

Show jobs matching the criteria

below.

Status

All Active v
Job Source

All v
Orchid x| Q v|

Jobvisningen indeholder fire faner: Oversigt, Sider, Hentede filer og
Log. De rettigheder, der er knyttet til din jobrolle, er bestemmende
for, hvilke faner der vises.

Se detaljer om jobbet.
Fanen Oversigt: Denne fane indeholder grundlaeggende oplysninger
om jobbet og kan bruges til at udfare opgaver pa jobniveau, f.eks.

redigering af jobegenskaber eller administration af adgangen til
jobbet.

Tip: Klik pa trekanterne for at vise eller skjule oplysninger om hvert omrade.

o
.7 Orchid flyer [ swmay Pages Dimiieids story

[_upicagFies || SmanRevew |[ Proview [ Emait Secure ink ]

¥ Approval Summary ¥ info Sheet | Croate

There is no info Sheet for this job.
Roquring Approval 4

¥ Notes | AcdNote

¥ Signatures
There are no signatures for Mis job

Mo notes have been added for Mis job.

¥ Reviewers
witstandeng fof Mis job.

Thite ae No rrdews

¥ File Transfer

Upboads
Orchid fiyer 1 fie, SUB. Done
Compdeted Unlonds (1)

Fanen Sider: Under denne fane vises sideminiaturer og andre
oplysninger om siderne i jobbet. Du kan udskifte de sider, der vises,
ved at filtrere siderne eller vaelge en sidegruppe. Vaelg sidernes
udseende ved at a&endre miniaturestarrelsen eller visningen. Vealg
sider for at udfere handlinger pa dem, f.eks. anmode om
gennemsyn.
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@ @) ©

2
'.p’5 Oﬂ:md ﬂyer Ba Ry Fagpes Drmetsa sl Fistony
aaia phoad Kiles Smal ol P | sl Saiume B it e el bpd P hgen Galazied
e [ usteasties || SmanRedow || Prevew ][ EmsdSecumsn | g e Pagas Salucied &

vew[IZ}iE ety Nemew o - R
A L Appraval
All Pagas w ‘m v il ol
E‘i’ Approve
[ —— ] 1 s
All ~ | l X7 Reject
| o v - L ¥ Clear Reviews
- _:. (] "
&l - ||
= ﬁ ‘ | FE &cdd To Group
| 'E Remova From Group
Fiyeripg Go Fiyeritpy_Go Fiyerdpg_Go Fiyeripg_Go =
Pagn Groups o _pat it pat T i,’; Dewrilnad Prool
Al a e UL apbeat L1 aiest () [IEas] -_.:l Derwmiload HiRes
f ‘ Fy oowniosd JPEG
3 Report
¥ @ ﬁ Rnmove Papos

1 | Filtrer siderne.

2 | Den aktuelle visning er Gallerivisning. Klik pa Listevisning for at se,
hvem der er blevet bedt om at gennemse eller godkende hver side.

3 | Den aktuelle miniaturestarrelse er mellem. Marker et afkrydsningsfelt
for at &ndre starrelsen.

4 | Velg en side for at udfere en handling pa den, f.eks. anmode om
godkendelse eller gennemsyn.

Fanen Hentede filer: Under denne fane vises de filer, der kan
hentes.

Fanen Log: Denne fane viser, hvem der har foretaget aendringer pa
siderne, hvilke &endringer der er udfert samt dato og klokkeslaet for
andringerne. Du kan veelge at fa vist loggen med overfarte filer,
andringer af jobinfoarket og en liste over sikre links, der er oprettet
for dette job.

Administration af brugeradgang til job

Du kan styre, hvilke brugere der kan arbejde med bestemte job i
Prepress Portal. Det gar du ved at administrere adgang.

Krav: Din jobrolle skal omfatte rettigheden Administrer adgang.

Det er ikke det samme at administrere adgang som at tildele
brugerroller. Adgang er brugerens evne til at arbejde pa bestemte job.
Brugerroller er bestemte handlinger, som brugeren kan udfgre, mens
der arbejdes pa et bestemt job i en bestemt kundekonto. Du kan tildele
en bruger forskellige roller til hvert job, vedkommende har adgang til.

1. Klik pa navnet pa det job, du vil arbejde med, i visningen Job.
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2. Klik p4 Administrer adgang.

¢ Orchid flyer

Crested: 08/08/2009 10:58:38 AM

Edit Properties
Manage Access

3. Udfer et af falgende trin for at 2endre brugeradgang til jobbet:

» Velg en jobrolle i kolonnen Jobrolle ud for hver bruger, som skal
have adgang til dette job. Vaelg Ingen ud for hver bruger, som
ikke skal have adgang til dette job.

» Huvis du har adgang til en anden kundes konto og vil give deres
brugere adgang til jobbet (f.eks. en grafisk designer, som
arbejder for flere kunder), skal du klikke pa Tilfoj eksisterende
brugere. Udvid kundens navn, marker afkrydsningsfeltet ud for
hver bruger, som skal have adgang til jobbet, og klik derefter pa
Valg.

4. Klik pa Anvend.

f,:‘ Manage Access: Orchid flyer

Click on a role name to choose a different role

* indicates that the role is inherited

| UserGroup Name Job Role ~
Review Only (group) Reviewer
Adrien Gauthier (adrien) MNone
Amy Chu {amy) Administrator *
Bert Landry (Bert) Administrator *
Jennifer Brown (jenny) Mone
Kal Abdoilal (kal) Approver*
Susan eby (sue Job Manager *
Tom Smith (tom) Reviewer *
Victor Pollack [victor) Mone
William Butler [bill Mone
| Yoko Matsui (yoko) Mone -

Add Existing Users
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Arbejde med sider

Overforsel af filer eller mapper

Nar du overfarer filer eller mapper til Prepress Portal, kan andre brugere
hente dem. Hvis jobbet er aktiveret til behandling, bliver filerne
endvidere tilgaengelige til gennemsyn og godkendelse.

Krav: Din jobrolle skal omfatte rettigheden Overfar.

1. Klik pa navnet pa det job, du vil arbejde med, i visningen Job.
2. Klik pa Overfor filer under fanen Oversigt.

3. Trek filer eller mapper fra skrivebordet eller netvaerket til
dialogboksen Overfar filer, eller sag efter mapperne og filerne.

4. Velg en overfgrselsbehandlingsregel i boksen Behandl med.
5. Du kan eventuelt give overfarslen et navn eller skrive en
bemaerkning, der beskriver overfarslen.

Bemeaerkningen vises under fanen Oversigt og i den e-mail-besked,
der sendes til brugere, som far besked om filoverfarsler.

Upload Files

Upload Name: |Orchid brochure

Notes

Process With: | 1stRef-Mormz-FFPO Swap

Mame Last Modified Date Size Path &
WillaChysisBrochure, pdf Mon May 11 10:09:54 P... 5685799 Dnitempl4pg BrochuretvillaChysis, ..

)

1 filefs) 5.4 MB Cancel Upload
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6. Klik pa Overfor.

Hvis du har en jobrolle, som indeholder rettigheden
Overfarselsbehandling, og hvis jobbet er aktiveret til behandling,
abnes vinduet Overfarselsbehandling, nar overfarslen er afsluttet.
Nar du lukker vinduet, fortsaetter behandlingen.

Oprettelse af sikre links

Du kan oprette et e-mail-link til siderne i et job, som ikke kraever, at
brugeren skal have en konto til Prepress Portal. Funktionen til sikre
links abner en visning direkte i de sider, som brugeren skal gennemse
eller godkende.

Krav: Din jobrolle skal omfatte rettigheden Opret sikkert link.

1.

Klik pa Sikkert e-mail-link under fanen Oversigt eller fanen Sider til
jobbet.

Veelg i omradet Startvisning, hvordan siderne vises, fgrste gang
brugeren klikker pa e-mail-linket. Du kan fa dem vist i gallerivisning,
i en Flash-visning (hvor brugeren kan vende sider) eller i Smart
Review (med alle gennemsynsmuligheder).

Hvis brugeren skal kunne gennemse eller godkende sider, skal du
veaelge Bruger kan gennemse sider ¢ller Bruger kan godkende sider

Opret en adgangskode, som brugeren skal angive for at fa adgang til
siderne.

Send adgangskoden til brugeren i en separat e-mail. Medtag den
ikke i e-mailen med det sikre link.



Anmodning til brugere om at gennemse eller godkende sider

5. Skriv e-mail-adresserne til de brugere, der skal modtage et sikkert

link.
Create Secure Link
-
Job:  Orchid flyer
Link To: (& Job
Display: & HTML gallery O Flash preview O Smart Review
Options: [ Launch Flash Preview Rights: & User cannot approve or review pages
[ Download HiRes files. O User can approve pages
[JLaunch Smart Review O User can review pages
[JAllow user to view Preflight Data in Smart Review
Expires: 9/11/2009 =
Password: [,esesssss
Conﬂrm: LLITITI Tl ] ]
Email to:  frohert brown@mycustomer.com
Email Subject:  |InSite Notice: Mew Secure Link Created
Message:  [please review the InSite job by clicking
the link below.
v
. o
6. Klik pa OK.

Anmodning til brugere om at gennemse eller
godkende sider

Du kan anmode brugere om at gennemse sider eller give endelig

godkendelse til udskrivning.

Krav: Din jobrolle skal indeholde rettigheden Anmod om godkendelse
af sider med igangvaerende arbejde.

1. Klik pa jobbets navn i visningen Job.

2. Under fanen Sider skal du klikke pa vaelg for de sider, der skal
gennemses eller godkendes, eller klikke pa Vaelg alle.

3. Klik pA Anmod om godkendelse.
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4, Velg de personer eller grupper, der skal gennemse eller godkende
siderne. Vaelg Endelig godkendelse eller Gennemsyn ved siden af
hvert navn.

Request Approval

Comment for reviewers:

Reviewers Selected Pages
Flyerdpg_Goll.p1.pat

Groups
rect Al © ton yerdpg_Golf p2 pdf
Flyer4pg_Golf p3.pdf

[ Review Only
Flyerdpg_Golt.pd.pdf

Customer Users

Select A1l Select Nong

#]  Amy Chu (amy) Final Approval
Bert Landry (Bert)

Kal Abdolial (kal) [Review g
Susan Appleby (sue)

Tom Smith (tom) Review

EO0EO0OE

[ Cancel || Request Approval ]

5. Klik pA Anmod om godkendelse.

Fanen Sider indeholder nu de brugere, som er blevet anmodet om
gennemse eller godkende hver side.

Bemaerk: Du skal klikke pa Listevisning (=] for at se detaljerne for de godkendelser,
der er anmodet om.

7 :
-..¢ Orchid flyer Sutimay Paes Dawilands History
::1\:;”0"““"""'” g [ UploadFiles_ | [ SmanRevew | Preview [ Email Secure link | SsiectAl Ssiectlions Pages Selsces o
ew BEE] sonBy temer - et @ @ O L
. g sl
F— Elyers L Appeoval Requested &) Approve
™ 2 () Lam ccitied 08052008 110312 AM [~ LT X7 Reject
File Sz 902997
Sigaatire () Kt Abscioiial ) Clear Reviews
A - (&3] Tom smith (5 AdaTorup
Saied [ Remove From Group
L e & = "-A .I\ '35 2009 110! A e a i
Lasa Medified: DESE2009 11.03:12 Chu
Al W L0 bt 0 g, Py Ocwmioad HiRes
e = ) Kol Abdosal T s
(€3} Tom smith m 5
select
& Remove Pages
t Approval Requested
ifiwo: DECHZ00S 110212 AM
i e S3300 @ rvem
() kol Avdomat

&3 Tom smith

Anmeerkning af sider i Smart Review

Krav: Din jobrolle skal omfatte rettigheden Anmeerk.

> Klik pa Smart Review eller pa en billedminiature under jobfanen
Sider.
Siderne abnes i Smart Review.
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O ®,®

fe View t u* 7 Fiyeripg Goltpdpdt Q) | L §
I | y
1N ¥
T [ Q
' aQ
| .
nEL
7/ — : T
Fiverdpa_GolpL.pdt . O
e I @4 7
. o
I Q
v | =
I
Fiyordpg_Goll.p2 par | £
| -
JE ' 3
- | L1
.?d. i ,
Fiyerdpg_Goll.p3.pdf | —
1
on !
a i |
v ! :
Fiyer4pq | Goll.pd pdl : Smart, intolgent vila auiomation :
: el o peepid o b0 |
i I
(] ]
] )
1 ]
] ]
1 ]

1 | Den aktuelle visning er Miniaturevisning. Klik her for at skifte til Listevisning.

Frigar sidelisten.

w

Hvis du har gennemset siden, og den ikke er i orden, eller der skal foretages rettelser, skal du klikke
pa Afvis side.

Hvis du har gennemset siden, og den er i orden, skal du klikke pa Godkend side.

Hvis der skal foretages rettelser, kan du bruge anmaerkningsveerktajerne til at markere aendringerne.

Hvis du @nsker at fa vist en anden side, skal du klikke pa miniaturen af siden.

NN GRS

Brug navigationsveerktgjerne til at zoome, panorere eller rotere billedet og til at skifte mellem
siderne.

8 | Traek miniaturen i navigationspanelet for at flytte siden rundt.

Smart Review-veerktajer

Din jobrolle bestemmer, hvilke Smart Review-vaerktgjer du har til
radighed.




20

Kapitel 4—Arbejde med sider

Anmeerkningsvarktgjer

Anmarkningsveerktgjerne vises i hgjre side, nar du abner Smart
Review. En grad markering angiver, at veaerktajet er i brug.

W Panorer pa siden

@ Zoom ind pa et omrade pa siden
Q Zoom ud fra et omrade pa siden
T Opret en tekstanmaerkning

& Tilfgj et tekststempel

0 Tegn en frihandsstreg

Vd Tegn en lige linje

O Tegn et rektangel

O Tegn en oval eller en cirkel

m Mal ved hjeelp af en lineal

[ Mal et rektangulaert omrade

- Placer en vandret hjzlpelinje

4k Placer en lodret hjalpelinje

* Mal farveintensitet

Navigationsvaerktajer

Navigationsvaerktgjerne vises under Smart Review-skaermbilledet, hvis
der ikke er valgt fuldskaermstilstand. Hvis du vil have vist
navigationsveerktajerne i fuldskaermstilstand, skal du bevaege musen.

] Roter billedet

B

[« |

[+

% Aktiver/deaktiver separationer

m Vis versioner (kun i Kodak Prinergy®)
= Abn Anmaerkningsstyring

®

Abn Preflight Manager (kun Prinergy)




Arbejde i en gruppesession

21

@ Vis sideoplysninger
0 Vis en enkelt side
oo Vis et opslag
Sammenlign to sider
4 Ga til forrige eller nzeste side
24
B Tilpas til skeermen
Tilpas siden til skeermbredden
11 Vis siden i faktisk sterrelse
I_. Skift mellem fuld skeerm og vindue

Arbejde i en gruppesession

Nar to eller flere personer gennemser den samme side i Smart Review
pa samme tid, kaldes det en gruppesession.

Krav: Din jobrolle skal omfatte rettigheden Anmeerk.

Det antal brugere, der pa et givet tidspunkt har abnet jobbet, vises
gverst til hgjre i Smart Review.

3 X

Ikonet ud for en godkenders navn angiver, om den pageaeldende person
bruger en kalibreret skaerm.

o Godkenderens skaerm er farvekalibreret.

- Godkenderens skaerm er ikke farvekalibreret.

Du kan nar som helst vaelge at deltage i en gruppesession.

1. Vealg Gruppestyring i menuen Vindue.
2. Klik pa ikonet Deltag i session &.

5]

Group Manager

Current Session

B= o & @ Amychugamy)
Other Sessions

3 [ Kal Abdollal (kal)

;% [ Tom Smith (tom)
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Du kan chatte med andre brugere i gruppesessionen ved at vaelge
Vindue > Chat.

3. Klik pa ikonet Forlad session ¥ for at forlade sessionen.

5]

Group Manage!

Current Session

B2 o & m amychuamy
9 (= [ Kal Abdollal (kal)

Other Sessions

'.% [ Tom Smith (tom)

Godkendelse af sider

Du kan godkende eller afvise sider i Smart Review eller under fanen
Sider til jobbet. | Smart Review kan du endvidere anmode om rettelser
af sider.

Krav: Din jobrolle skal omfatte rettigheden Giv endelig godkendelse.

| Smart Review kan du kun godkende én side ad gangen. Under
jobfanen Sider kan du godkende flere sider samtidigt.

1. Hvisdu go_dkender en side i Smart Review, skal du markere siden og
klikke pa .
Hvis du godkender sider under fanen Sider, skal du markere siderne
og klikke pa Godkend.

2. Veelg en af fglgende indstillinger:

* Giv endelig godkendelse for sider: Valg denne indstilling, hvis
alle brugere har afsluttet deres gennemsyn, og siderne er klare til
produktion. Brugere kan ikke lzengere anmaerke siderne.

» Indstil sider til Gennemset - OK: Vzlg denne indstilling, hvis du
har afsluttet dit gennemsyn og ikke fundet fejl, men andre
brugere endnu ikke har afsluttet deres gennemsyn. Brugere kan
stadig anmaerke siderne.
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Approve Page :
) Set Page Flyer4pg_Golf.p4.pdf To Reviewed -OK
i@ Give Final Approval For Page Flyer4pg_Golf.p4.pdf
Please Enter a Ci it
[] Approve Color (Disabled - Not available for this 0S.)
Figur 1: Godkendelse af sider i Smart Review
Approve Pages
Comments Selected Pages
v
(O Set Pages To Reviewed - OK Flyer4pg_Golf.p4.paf
(%) Give Final Approval For Pages

Figur 2: Godkendelse af sider under fanen Sider

3. Klik p3 OK.

Afvisning af sider eller anmodning om rettelser

Du kan afvise sider i Smart Review eller under jobfanen Sider. | Smart

Review kan du endvidere anmode om rettelser af sider.

Krav: Din jobrolle skal omfatte rettigheden Giv endelig godkendelse.
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| Smart Review kan du kun afvise og anmode om rettelser pa én side ad
gangen. Under jobfanen Sider kan du afvise flere sider samtidigt.

1.

Hvis du afviser en side eller anmoder om rettelser i Smart Review,
skal du markere siden og klikke pa 9.

Hvis du afviser sider under jobfanen Sider, skal du markere siderne
og klikke pa Afvis.

. Veelg en af folgende indstillinger:

* Afvis sider: Valg denne indstilling, hvis siderne indeholder fejl,
som ikke kan rettes - f.eks. at de forkerte filer blev overfart.
Brugere kan ikke lzengere anmaerke siderne.

*  Anmod om rettelser for side: (Kun tilgaengelig i Smart Review)
Veelg denne indstilling, hvis siden indeholder fejl, som kan rettes
- f.eks. teksten indeholder en typografisk fejl. Brugere kan ikke
lengere anmaerke siderne.

Der sendes en e-mail-besked til kunde-CSR eller job-CSR og til
enhver anden, som har bedt om at modtage disse beskeder.

* Indstil sider til Gennemset - Ikke OK: Vzlg denne indstilling,
hvis du har afsluttet dit gennemsyn og fundet fejl pa siden, men
andre brugere endnu ikke har afsluttet deres gennemsyn.
Brugere kan stadig anmaerke siderne.

Request Correction:

) Set Page Flyer4pg_Golf.p4.pdf To Reviewed -Not OK
(@) Request Corrections for Page Flyer4pg_Golf.p4.pdf

! Reject Page Fiyer4pg_Golf.p4.pdf
Please Enter a Ci
Correctthe branding.|

Figur 3: Anmodning om rettelser i Smart Review

Figur 4: Afvisning af sider under fanen Sider
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Reject Pages
Comments Selected Pages
W
() Set Pages To Reviewed - Not OK Flyer4pg_Golf.p4.paf
(®) Reject Pages

3. Klik p3 OK.




26

Kapitel 4—Arbejde med sider







Kodak

Eastman Kodak Company
343 State Street
Rochester, NY 14650 U.S.A.

© Kodak, 2009. Alle rettigheder forbeholdes.
TM: Kodak

Hvis du vil vide mere om Igsninger fra Kodak, kan du
besgge http://graphics.kodak.com.

Der kan foretages tekniske aendringer uden varsel.
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