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Tekijanoikeudet
© Kodak, 2009. Kaikki oikeudet pidatetaan.
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Tavaramerkit
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REACH
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Vahingonkorvausvastuun rajoitus
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kaupankaynnin kohteeksi tai tiettyyn kayttotarkoitukseen.

Ymmaérrat ja hyvaksyt sen, etta jollei sopimuksessa nimenomaan toisin mainita, Kodak ei ole vastuussa mistaan suorista,
epdasuorista, satunnaisista, erityisista, valillisista tai esimerkiksi sopivista vahingoista, mukaan lukien (mutta naihin
rajoittumatta) liikevoiton, lilkearvon, hyddyn tai tietojen menetyksista tai muista aineettomista menetyksista (vaikka
Kodakille olisi ilmoitettu tallaisten vahinkojen mahdollisuuksista), jotka aiheutuvat (i) tuotteen tai ohjelmiston kaytosta
tai kyvyttomyydesta kayttaa niita, (i) ostettujen tuotteiden, tavaroiden, tietojen, ohjelmistojen tai palvelujen takia
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Teksti ja kuvat ovat ainoastaan asioiden havainnollistamiseksi ja viitteiksi. Tietoja, joihin ne perustuvat, voidaan muuttaa.
Kodak voi milloin tahansa ilman erillista ilmoitusta tehda tahan julkaisuun muutoksia. Kodak ei ole vastuussa julkaisussa
olevista teknisistd tai toimituksellisista virheista tai puutteista, eikd se ole vastuussa taman julkaisun kaytosta johtuvista
satunnaisista, valillisista, epasuorista tai erityisistd vahingoista, mukaan lukien (mutta naihin rajoittumatta) hyédyn
menetyksestd, tietojen menetyksesta tai muuttumisesta, viivastyksista tai liikevoiton tai sdastéjen menetyksesta.
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Prepress Portalin
kayttaminen

Mika on InSite Prepress Portal?

Kodak InSite™ Prepress Portal -jarjestelma on verkkoportaali painotyon
valmisteluymparistéon. Portaalin kautta kirjapainon henkilékunta ja
asiakkaat voivat kéasitella painot6itd Internetissa. Prepress Portal
tehostaa oikoluku-, korjaus- ja hyvdksymisprosesseja.

Jarjestelman kokoonpanon tarkistaminen

Voit tarkistaa, ettd jarjestelméasi on méaaritetty suorittamaan kaikki
Prepress Portal -jarjestelman ominaisuudet oikein. Jos suoritat testin
Prepress Portal -jarjestelmaan kirjautumisen jélkeen ja siind on
ongelmia, voit |ahettaa tiedot jarjestelmanvalvojallesi
sdhkopostiviestissa.

Kun kaytat ensimmaisen kerran Prepress Portal -ohjelmistoa, tarkista
tietokoneesi yhteensopivuus.

1. Avaa verkkoselain ja kirjoita Prepress Portal -palvelimen osoite
(URL).

Jos sinulla ei ole verkko-osoitetta, ota yhteytta palveluntarjoajaan.
2. Valitse kirjautumissivulta Jarjestelmadiagnostiikka.

Username: bert
Password: ssssssans

Language: IEnglishV

[] Remember me on this computer.

System Diagnostics
Forgot Your Password?

Prepress Portal suorittaa jarjestelmalle diagnostiikkatestin ja nayttaa
raportin.

Vihje: Jarjestelmadiagnostiikka-painike ilmestyy myds kaikkien Prepress Portal -
verkkosivujen alatunnisteeseen.

System Diagnostics | Privacy | Web Site | Contact +1-604-888-8888 | Learning Center
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Sisdan- ja uloskirjautuminen

Vaatimukset: Kdytossasi on oltava nopea Internet-yhteys (vahintaan
64 kilobittia sekunnissa).

Mac-tietokoneessa, jossa kaytetaan Safari-ohjelmistoa, sinun on
sallittava tiedostojen avaaminen lataamisen jalkeen. Valitse Safari-
ohjelmistosta Preferences (Asetukset). Valitse General (Yleiset) -
valilehdesta Open "safe™ files after downloading (Avaa "turvalliset”
tiedostot lataamisen jalkeen).

Taydellinen luettelo tuetuista kayttojarjestelmista ja verkkoselaimista
on teknisessa tiedotteessa nimelta InSite Client Configuration (InSite
Client Configuration - asiakasympdiristd), joka on saatavilla eCentral-
portaalista osoitteesta https://ecentral.kodak.com/.

1. Avaa verkkoselain ja kirjoita Prepress Portal -palvelimen osoite
(URL).

Jos sinulla ei ole verkko-osoitetta, ota yhteytta palveluntarjoajaan.
2. Kirjoita kirjautumissivulle kdyttajatunnus ja salasana, ja valitse kieli.

w

Valitse Kirjaudu.

4, Jos haluat kirjautua ulos, valitse tyckalurivin oikeasta ylakulmasta
Kirjaudu ulos.

Toiminta ongelmatilanteissa

Prepress Portal -jarjestelman ohjeessa on tarkat ohjeet toiminnon
suorittamisesta Prepress Portal -ohjelmistossa.

» Valitse ohjelmiston tyokalurivin oikeasta ylakulmasta Ohje.

Salasanan vaihtaminen

Kaikki kayttajat voivat muuttaa oman salasanansa.

Yritys voi vaatia vahvojen salasanojen kayttamista Prepress Portal -
jarjestelmaan kirjautumisessa. Vahvassa salasanassa on vahintaan
kahdeksan merkkié ja se koostuu erilaisista merkkityypeista.

1. Voit muokata kayttajaprofiilia napsauttamalla nimeési tyokalurivin
oikeassa ylakulmassa.

2. Valitse Vaihda salasana.


https://ecentral.kodak.com/

Tehtavien tarkasteleminen

3. Kirjoita ruutuihin nykyinen salasana ja uusi salasana.

User Information

Unique Username *
|Bert

Your current password * (esssssses
New Password * ssssssans
Confirm Password * ssssssans

4. Valitse Paivita.

Tehtavien tarkasteleminen

Prepress Portal -jarjestelmassa suoritettavissa olevat toiminnot
vaihtelevat annettujen tehtavien mukaan. Tehtavat ovat
kayttajaoikeuksien kokoelmia.

Jos sinulla on esimerkiksi Asiakkaiden jarjestelménvalvoja -tehtdvan
asiakastehtdva ja Hyvaksyja-tyotehtava, voit luoda uusia kayttajatileja
ja hyvaksya sivuja.

Jos et pysty suorittamaan toimintoa, tarkista tehtavat ja varmista, etta
ne sisaltadvat vaadittavat kayttdoikeudet.

1. Napsauta nimeasi tyokalurivilla.
2. Voit tarkastella tehtéviasi Kayttajaroolit-alueella.

User Roles

Customer: Top Printing
Remove Access

Admin Role )

Default Job Role )
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3. Valitsemallai voit nayttaa tehtavaan sisaltyvat kayttajaoikeudet.

Job Role: Approver

Page Management
View All Pages
Upload
Upload Processing

Approval Workflow
Annotate
Request Approval of Work In Progress Pages
Give Final Approval

Page Groups
Assign Pages To Groups
Manage Page Groups

Downloads
Download Files
Download Hi Res
Download JPEG Proof
Download POF Proof

Jobs
Create Jobs
Manage Jobs
Manage Access
Create Secure Link

Color Management
View Color Management
Edit Color Management
Job Info Sheet:
Mo Access
View only
Wiew and Edit

Smart Review
Use Compare Feature

|>




Muiden kayttajien
maarittaminen

Kayttajien luominen

Luo oma kayttajatili jokaiselle henkildlle, joka kayttéa Prepress Portal -
jarjestelmaa. Nain voidaan seurata, kuka on suorittanut tietyn ty6n
toimenpiteita.

Vaatimukset: Tyctehtavallasi on oltava Muokkaa asiakasta- ja Nayta
kayttajat -oikeudet.

Voit lisatd, muuttaa ja poistaa kayttsjan tehtavia tarpeen mukaan.
Lisatietoja useiden kayttajien samanaikaisesta luonnista on Prepress
Portal -jarjestelman ohjeessa.

1. Valitse tyodkaluriviltéd Hallinta.

2. Valitse Luo kayttdja.

EI Administration

General Information | Edit

Top Printing

123 Main Street

Anytown, British Columbia, Canada
Vv 2C2

Phone: 250-555-1234

Fax: 250-555-1235

Customer Number: BC_27062009
Customer CSR: Janet csr

Smart Review Annotation Stamps | Edit

Mone

Users And Groups | Create User Group | Create User | Manage Access | Import Users
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3. Kirjoita kdyttajan tiedot ja maaritd hanen tehtavansa.

=| Ccreate Customer User

Fiolds marked with * are roquired. [#] Emadl user about new account
User Information User Roles

Unique Usemame * Custemer: Top Printing

fjenny User has 825835 1o speciied oo in s customer

Password * asssssens Admin Role Aaministrator w @

Confirm Password * CELTTTrE

[ Aniow access to all current and fiture jobs
First Name * Init.  LastHame * .
[senniter [Brown Default Job Role Approver v @

Email Options

Emad Email Language
[jennifer beewn@topprinting. com English -
[ Disable all Email notifications

[]Disable event nobfications Subscribe 1o Events

Contact Information

Tithe Office Phone
Cell Home Phone
Pager Fax

4. Valitse Luo.

Kayttdjaryhmien luominen

Kayttajaryhmien avulla voit helpottaa paasyoikeuksien asettamista ja
kayttajatarkistusten pyytamista, kun tdiden parissa tydskentelee monia
ihmisia, joilla on erilaiset roolit ja vastuualueet. Jos joidenkin kayttajien
tehtavana on esimerkiksi vain tarkastaa sivuja, luo Vain tarkastus -
ryhma.

Vaatimukset: Tyotehtavallasi on oltava Muokkaa asiakasta- ja Nayta
kayttajat -oikeudet.

Asiakaskayttdja voi kuulua useaan ryhmaan samanaikaisesti. Kun luot
kayttajan tai kdyttajaryhman, maarita tehtavat. Voit lisata, muuttaa ja
poistaa ryhman tehtavia tarpeen mukaan.

1. Valitse tyokaluriviltéd Hallinta.

2. Valitse Luo kédyttdjaryhma.



Kayttajaryhmien luominen

3. Kirjoita ryhman nimi, valitse ryhman jasenet ja maarita tarvittavat

tehtavat.

%l Create User Group

Fislds markod with * are required.

Group Information

Group Roles

Group Name * |Review Oniy

Members

Customer: Top Printing

User a3 800853 1o Specified [oh3 in this custame,

Admin Rale Customer User

Fisct AN Selact liges
[ adrien Gauthier (adrien)
[ 4amy Chu (amy)

[ Bert Landry (Bed)

[ Jenniter Brawn (enny)
[ Kal abdollal ial)

[# Susan Applety (sue)
[ Tom Senim flom)

4. Valitse Luo.

O aow access o all curment and future jobs

Dufault Job Robe Ranigwar v
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Tyodn luominen

Toiden kasitteleminen

Vaatimukset: Tyotehtavallasi on oltava Luo toita -oikeudet.

1. Valitse etusivulta Luo tyo.

. ! Create Job
S collaborativ

pages.

Upload print job files and

<t Jobs

o

Upload print job files and collaboratively

y proof pages

¥ Active Jobs | (3)

QOrchid fiyer <csces
4 pg (Orchid brochure) 2 psces
24 pq book (Orchid book) ¢ cages

OB/08/2009 10:58:38 AM
OBI0B/2009 10:54:47 AM
08/08/2008 10:53:45 &M

2. Kirjoita tydn nimi. Kirjoita halutessasi tyon kuvaus, tydon koodi tai

projektin koodi.

3. Jos haluat myontaa muille kayttajille luvan tyon kayttoon, napsauta
Lisaa nykyisia kdyttdjia -painiketta, valitse kunkin kdyttéoikeudet
tarvitsevan henkilon vieressa oleva valintaruutu ja valitse kullekin
kayttajalle tyotehtava.

0O

= Create Job

Job Info

MNotes

Job Name:  [Qrchid baok

Descrigtion:  [24 pg book

JobCode: |
Project Code: |

Job Template: (none)

Job Access | fdd Existing Users

Click on a robe name 10 choose a different rode. ™ indic:

ates hat e role is

Inherited
H, Jub Role
Regview Only faroup) Hone
Adrin Gauthior (adrien] Hone
Amy Chu (amy) Adrministrator *
Bert Landry (Bort) Adrministrato
Jlennifer Brown (annyl MNong
i Abejoliy) kall Approver *
Susan Appleby [sue) Job Manager *

4. Valitse Luo.

Reseaar®

Tydn ominaisuuksien muokkaaminen

Vaatimukset: Kaikki kayttdjat voivat muokata tyén kuvausta, tyén
koodia ja projektin koodia seka tarkastella ty6lle maaritettyja lahetyksen
kasittelysdantoja. Lahetyksen kéasittelysaantojen lisdamiseen tai
poistamiseen vaaditaan henkildokuntaan kuuluvan kadyttajan oikeudet.

w

[Create
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1. Valitse tyon Yhteenveto-vililehdestd Muokkaa ominaisuuksia.

2. Muokkaa Tyon tiedot -alueella tyon kuvausta, tyén koodia ja
projektin koodia. Voit tarkastella myds maaritettyja tyémalleja.

(.} Edit Properties: Orchid flyer

Job Infe

Description: |4 pg, 4-calor

Job Code:  [834522

Project Code: [09-3942

Job Template: (none)

Upload Processing Rules

Refine2Spot

3. Lahetyksen kisittelysadnnoét -alueella voit tarkastella myos
sdantoja, jotka on otettu tdssa tydssa kayttdoon.
Vain henkilokuntaan kuuluvat kayttajat voivat ottaa sdantoja
kayttoon tai poistaa ne kaytosta.

Kun kayttaja lahettas tiedostoja, ne kasitellddn automaattisesti
kdytdssa olevan kasittelysdannén mukaisesti. Jos kaytdssa on useita
saantoja, kayttaja valitsee séanndn ennen tiedostojen ldhettamista.

Toiden etsiminen ja tarkasteleminen

Etusivulla voit etsid t6ita ja suodattaa tyondkymaa. Tyon valitsemisen
jalkeen voit tarkastella yhteenvetotietoja, tyohon liittyvien
toimenpiteiden historiaa ja ladattavissa olevien tiedostojen luetteloa.

Vaatimukset: Ty6tehtavallasi on oltava Nayta kaikki sivut- ja Lataa
tiedostoja -oikeudet.

Huomautus: Jos tyotehtavallasi ei ole Nayta kaikki sivut -oikeuksia, Sivut-valilehti
ei tule ndyttoon. Jos tyotehtavallasi ei ole Lataa tiedostoja -oikeuksia, Latauksia-
valilehti ei tule nayttéon.

1. Etsityo Tyét-nakymasta ja avaa se suorittamalla jokin seuraavista
toimenpiteista:

* Napsauta tyon nimea viimeisimpien toiden luettelossa.

Name

Orchid flver 4 peges

4 pg (Orchid brochure) 4 psges

24 pa book (Orchid book) 24 pages

» Valitse Tila-luettelosta tyon tila ty6luettelon suodattamista
varten ja napsauta tyén nimea.

* Kirjoita tydon nimi Etsi téitd -ruutuun luettelosta hakemista
varten ja napsauta tyén nimea.



Toiden etsiminen ja tarkasteleminen

1n

%

L7 Jobs

Show jobs matching the criteria

below.

Status

All Active w

Job Source

All w

Orchid x| Q v|
Ty6-ndkymassa on seuraavat nelja vélilehtea: Yhteenveto, Sivut,
Latauksia ja Historia. Ndkemasi valilehdet vaihtelevat sen mukaan,
mita tehtavia ja oikeuksia sinulla on.

2. Tarkastele tyon tietoja.
Yhteenveto-vililehti: Tassa valilehdessa on perustietoja tyosta.
Taalla voit suorittaa perustason tehtavid, muun muassa muokata
tyon ominaisuuksia ja hallita tyon kayttooikeuksia.
Vihje: Kolmioita napsauttamalla saat kyseisen alueen tiedot ndkyviin tai
piiloon.
./ Orchid flyer e T A
wates CHOS UploadFiles || SmanRevew || Preview [ Emait Secure ink |

Edit Proporties
[anage Access

¥ Approval Summary ¥ Info Sheet | Croate
Total 4
Requning Approval 4

There is no info Sheet for this job

¥ Notes | Add Note

: 3_‘9"‘“‘-'_'3'_ ——— Ho notes have been added for his job
There are no Signatures for Mis job.

¥ File Transfer

Upioads:
Orchid fyer 1 fie.
Compteted Unioads (1)

SMB, Done

Sivut-vélilehti: Tdssa valilehdesséa on pienoiskuvia ja muita tietoja
tyohon kuuluvista sivuista. Voit vaihtaa katselemiasi sivuja
suodattamalla sivut tai valitsemalla sivuryhman. Maéarita sivujen
ulkondké muuttamalla esikatselukuvan kokoa tai nékymaa. Voit
valita sivuja ja tehda niille toimenpiteitsd, kuten pyytaa tarkastuksia.
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1 | Suodata sivut.

2 | Nykyinen ndkyma on Galleriandkyma. Valitse Luettelondkyma, jos
haluat katsoa, keté on pyydetty tarkastamaan tai hyvaksymaan sivut.

3 | Kaytossa oleva pienoiskuvan koko on keskikokoinen. Valitse
valintaruutu sen koon muuttamiseksi.

4 | Valitse sivu, jolla haluat suorittaa toimenpiteita, kuten tarkastella
sivua tai pyytaa hyvaksyntaa.

Latauksia-vililehti: Tassa véalilehdessa nakyvat ladattavat tiedostot.

Historia-vililehti: Tassd vélilehdessa naet, kuka on tehnyt
muutoksia sivulle, mitd muutoksia on tehty sekd muutosten
paivamaaran ja kellonajan. Voit tarkastella Idhetettyjen tiedostojen
historiaa, tyon tietotaulukon muutoksia ja télle tydlle luotujen
suojattujen linkkien luetteloa.

Kayttdjille myonnettyjen tdiden kayttdoikeuksien
hallinta

Voit hallita kayttajia, jotka voivat kasitella tiettyja toita Prepress Portal
-jarjestelmédssa. Voit tehda taman hallitsemalla kdyttod.

Vaatimukset: Tyotehtavallasi on oltava Hallitse kaytt6a -oikeudet.

Kayton hallinta ei ole sama asia kuin kayttajatehtavien maarittaminen.
Kaytolla tarkoitetaan kayttdjan mahdollisuuksia kasitelld tiettyja toita.
Kayttajatehtavat ovat toimenpiteita, jotka kayttsja voi suorittaa tietylla
asiakastililld olevalle tyolle. Voit maarittaa erilaisia tehtavia kullekin
tyolle, johon kayttajalla on oikeudet.

1. Napsauta Tehtadvat-ndkymassa kasiteltdvan tyon nimea.
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2. Valitse Hallitse kayttoa.

¢ Orchid flyer

Edit Properties
Manage Access

3. Jos haluat muokata kayttéjan tychon liittyvia oikeuksia, suorita jokin
seuraavista toimista:

» Valitse Tyotehtava-sarakkeesta tyotehtava kullekin kayttajalle,
joille haluat myont&a tyon kayttooikeudet. Valitse Ei mitdan
kullekin kayttajalle, joille et halua myontaa tehtavan
kayttooikeuksia.

» Jos sinulla on toisen asiakkaan tilin kayttéoikeudet ja haluat
myo&ntaa sen kayttajille (esimerkiksi useiden asiakkaiden kanssa
tyoskentelevalle graafiselle suunnittelijalle) oikeudet tyohon,
valitse Lisda nykyisia kayttajia. Laajenna asiakkaan nimi, valitse
kunkin sellaisen kayttajan valintaruutu, joille haluat myontaa
tyon kayttooikeudet, ja napsauta Valitse-painiketta.

4. Valitse Kayta.

f,:‘ Manage Access: Orchid flyer

Click on a role name to choose a different role

*indicates that the role is inherited

| UserGroup Name Job Role ~
Review Only (group) Reviewer
Adrien Gauthier (adrien) MNone
Amy Chu {amy) Administrator *
Bert Landry (Bert) Administrator *
Jennifer Brown (jenny) Mone
Kal Abdollal (kal Approver *
Susan eby (sue Job Manager *
Tom Smith (tom) Reviewer *
Victor Pollack [victor) Mone
William Butler [bill Mone
| Yoko Matsui (yoko) Mone -

Add Existing Users



14

Luku 3—Tdiden kasitteleminen




Sivujen kasitteleminen

Tiedostojen tai kansioiden lataaminen

Kun lahet&t tiedostoja tai kansioita Prepress Portal -jarjestelmaéan, ne
ovat myos muiden ladattavissa. Jos tydlle myénnetaan
kasittelyoikeudet, ne ovat myos tarkastettavissa ja hyvaksyttavissa.

Vaatimukset: Tyotehtavallasi on oltava Laheta-oikeudet.

1. Napsauta Tehtavat-nakymassa kasiteltavan tyén nimea.
2. Siirry Yhteenveto-vililehdelle ja valitse Laheta tiedostoja.

3. Veda tiedostoja tai kansioita tyopoydaltasi tai verkostasi Lahets
tiedostoja -valintaikkunaan tai etsi kansioita ja tiedostoja selaamalla.

4. Valitse Kasittelytapa-ruudusta ldhetyksen kéasittelysaanto.
5. Voit halutessasi kirjoittaa lahetyksen nimen ja lahetysta kuvaavan
kommentin.

Kommentit nakyvat Yhteenveto-vililehdessa ja niille kayttéjille
lahetettdvassa sahkopostissa, jotka saavat ilmoituksen |ahetyksista.

Upload Files

Upload Name: |Orchid brochure

Notes

Process With: | 1stRef-Mormz-FFPO Swap

Mame Last Modified Date Size Path &
WillaChysisBrochure, pdf Mon May 11 10:09:54 P... 5685799 Dnitempl4pg BrochuretvillaChysis, ..

)

1 filefs) 5.4 MB Cancel Upload
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6. Valitse Ldheta.

Jos tydtehtavalldsi on Lahetyksen kasittely -oikeudet ja tyolle on
myonnetty kasittelyoikeudet, Ladhetyksen kasittely -ikkuna avautuu
lahetyksen paatyttya. Voit sulkea ikkunan ja kasittely jatkuu.

Suojattujen linkkien luominen

Voit luoda sahkopostilinkin tydssa oleviin sivuihin, joiden kayttoon
kayttajalla ei tarvitse olla Prepress Portal -tilid. Suojattu linkki -toiminto
avaa suoraan ne sivut, jotka haluat kayttajan tarkastavan tai
hyvéksyvan.

Vaatimukset: Ty6tehtavallasi on oltava Luo suojattu linkki -oikeudet.

1.

Valitse tyon Yhteenveto- tai Sivut-valilehdesta Laheta suojattu
linkki sahkopostitse.

. Valitse Alkunakyma-alueelta, kuinka monta sivua naytetaan, kun

kayttaja napsauttaa sdhkopostiviestissa olevaa linkkid ensimmaisen
kerran. Voit avata sivut galleriandkymaéssa, Flash-ndkymassa (jossa
kayttaja voi kdantaa sivuja) tai Smart Review -ohjelmassa (jolloin
kaikki tarkastustoiminnot ovat kdytettavissa).

Jos haluat, etta kayttaja pystyy tarkastamaan tai hyvaksymaan

sivuja, valitse Kayttdja voi tarkastella sivuja tai Kayttéja voi
hyviksya sivut

. Maarita salasana, joka kayttajan on annettava sivujen kayttoa

varten.

Lahet4 salasana kayttajalle erillisessd sahkopostiviestissa. Al lisaa
sitd suojatun linkin sisaltavaan sahkopostiviestiin.



Kayttajien pyytaminen tarkastamaan tai hyvdksymaan sivuja

5.

Kirjoita niiden kayttajien sahkopostiosoitteet, joille haluat ldhettaa
suojatun linkin.

Create Secure Link

-
Job:  Orchid flyer
Link To: (& Job
Display: @ HTWML gallery O Flash preview O Smart Review
Options: [ Launch Flash Preview Rights: & User cannot approve or review pages
[ Download HiRes files. O User can approve pages
[JLaunch Smart Review O User can review pages
[JAllow user to view Preflight Data in Smart Review
Expires: 9/11/2009 =
Password: [,esesssss
Conﬂrm: LLITITI Tl ] ]
Email to:  frohert brown@mycustomer.com
Email Subject:  |InSite Notice: Mew Secure Link Created
Message:  [please review the InSite job by clicking
the link below.
v
6. Valitse OK.

Kayttadjien pyytdaminen tarkastamaan tai hyvaksymaan

sivuja

Voit pyytda kayttajia tarkastamaan sivuja tai antamaan painamiselle
lopullisen hyvaksynnén.

Vaatimukset: Tyotehtavallasi on oltava Pyyda hyvéaksynta- tai Tyo
kdynnissa -sivut -oikeudet.

1.

2.

Napsauta Tyot-nakymassa tyon nimea.
Valitse Tyot-vélilehdesté valitse tarkastettavien tai hyvaksyttavien
sivujen alta tai napsauta Valitse kaikki -painiketta.

Valitse Pyyda hyvidksynta.
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4, Valitse ne ihmiset tai ryhmat, joiden haluat tarkastavan tai
hyvéksyvan sivut. Valitse kunkin nimen vierestd Lopullinen

hyvaksynta tai Tarkastus.

Request Approval

Comment for reviewers:

Reviewers

Selected Pages

Groups

Select All Select None
[ Review Only

Customer Users

Flyerapg_Goll.p1.paf
Flyer4pg_Golf p2 pdf
Flyer4pg_Golf p3.pdf
[“I Fiyerdpo_Golf pd.pdr

SelectAll Select None
] Amy Chu (amy)

Bert Landry (Bert)
Kal Abdollal (kal)
Susan Appleby (sue)
Tom Smith (tom)

Final Approval

[Review i3

EO0EO0OE

[ Cancel H Request Approval ]

5. Valitse Pyyda hyvaksynta.

Valitse Sivut-vililehdestd kayttajat, jos haluat nayttaa kayttajat, joita
on pyydetty tarkastamaan tai hyvaksymaan sivut.

Huomautus: Voit tarkastella pyydettyjen hyvaksyntien yksityiskohtaisia tietoja
valitsemalla Luettelonikyma [i=].

.r,fi Orchid flyer Sutrnaty Pages Dowtilads History

Show pages matching the critera

oy [ UpioadFiles_. | [ SmanRedow || Predew || Email Secure ink | SmiectAll Selscilioes PagesSalectes 8
e s SIS S
e 3] sonmy e Thatenat O & UD| ?4/ :mes" t Approval
Al Pages ~ |
Appeovsl Requested | &) Approve
I v [~ LT X7 Reject
(E3) Kal Abdotial W) Clear Reviews
e o @) Toem Smith ra Add To Group
[ Remove From Group
Flyers, If.p2.pdt i = M T
o — { Lan Modgified: DBOEI009 11.03.12 AM i G d A
A (B @ inisimgrmes e @ et T r——
Irtiad — - ) Kl Abedoital a e
€3] Tom Smith j R o
1] Repo
alect
& Remove Pages
Eiyars i, t Approval Requested
Lo dgifien: 0B CS200S 110312 AM
l D e Ssaeo @ #mvcno
v () Kl Aot

&3 Tom smith

il

Huomautusten lisdadminen sivuille Smart Review -
ohjelmassa

Vaatimukset: Ty6tehtavallasi on oltava Lisda huomautukset -oikeudet.

> Valitse tyon Sivut-valilehdesta Smart Review tai napsauta
pienoiskuvaa.
Sivut avautuvat Smart Review -ohjelmaan.
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O ®,®

fe View t u* 7 Fiyeripg Goltpdpdt Q) | L §
I | y
1N ¥
T [ Q
' aQ
| .
nEL
7/ — : T
Fiverdpa_GolpL.pdt . O
e I @4 7
. o
I Q
v | =
I
Fiyordpg_Goll.p2 par | £
| -
JE ' 3
- | L1
.?d. i ,
Fiyerdpg_Goll.p3.pdf | —
1
on !
a i |
v ! :
Fiyer4pq | Goll.pd pdl : Smart, intolgent vila auiomation :
: el o peepid o b0 |
i I
(] ]
] )
1 ]
] ]
1 ]

1 | Nykyinen ndkyma on Pikkukuvandkyma. Valitse Luettelondkyma napsauttamalla tata.

Poista sivuluettelon valinta.

Jos tarkastat sivun ja siihen pitaa tehda korjauksia, valitse Hylkda sivu.

Jos tarkastat sivun ja se on kunnossa, valitse Hyvaksy sivu.

Jos korjauksia tarvitaan, merkitse muutokset huomautustyckaluilla.

Jos haluat avata toisen sivun, napsauta sivun esikatselukuvaa.

Zoomaa, panoroi tai kddnna kuvaa ja siirry sivulta toiselle navigointitydkalujen avulla.

ol Nl MMl WIDN

Voit liikkkua sivulla vetamalla pienoiskuvaa navigointipaneelissa.

Smart Review -tydkalut

Tyotehtavasi maarittas, mitka Smart Review -tyokalut ovat kdytéssasi.

Huomautustyokalut

Huomautustyodkalut ovat oikealla puolella, kun avaat Smart Review -
ohjelman. Kaytdssa oleva tydkalu nékyy harmaalla pohjalla.
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W Panoroi sivua

o} Lahenna sivulla olevaa aluetta

Q) Loitonna sivulla olevaa aluetta

T Lisdd huomautus

& Liséda merkinta

0 Piirra vapaa viiva

/ Piirrd suora viiva

O Piirra suorakulmio

O Piirra soikio tai ympyréa

] Mittaa viivaimella

Ex Mittaa suorakulmion pinta-ala

- Sijoita vaakaohjain haluamaasi kohtaan
4k Sijoita pystyohjain haluamaasi kohtaan
* Mittaa véritiheys

Navigointityokalut

Navigointityokalut nakyvat Smart Review -nédyton alapuolella, ellet ole
valinnut koko ruudun nayttétilaa. Jos haluat navigointitydkalujen
nakyvan koko ruudun nayttotilassa, liikuta hiirta.

] Kierra kuvaa

le]

[« |

[+

% Ota vérierottelu kayttéon tai poista se kaytosta
ml N&yta versiot (vain Kodak Prinergy®)

Avaa Huomautusten hallinta

-

Avaa Esitarkistuksen hallinta (vain Prinergy)

®

@ Nayta sivun tiedot
A

N Nayta yksi sivu
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Nayta aukeamatila

Vertaile kahta sivua

Siirry edelliselle tai seuraavalle sivulle

Paras nayttotila

[
i

Sovita sivu ndyton leveyteen

Nayta sivu todellisen kokoisena

W E

Vaihda koko ruudun nayttotila ikkunatilaan tai
pdinvastoin

Tyodskenteleminen ryhmaistunnossa

Jos vahintaan kaksi ihmista tarkastelee Smart Review -ohjelmassa
samaa sivua samaan aikaan, sita kutsutaan ryhmaistunnoksi.

Vaatimukset: Tyotehtavallasi on oltava Lisad huomautukset -oikeudet.

Smart Review -ohjelman oikeaan yldkulmaan tulee niiden kayttéjien
lukumaara, jotka parhaillaan tarkastelevat tyo6ta.

3 X

Tarkastajan nimen vieressa oleva kuvake kertoo, onko henkilon
kdyttama naytto kalibroitu:

Tarkastajan naytt6 on vérikalibroitu.

Tarkastajan naytt6a ei ole véarikalibroitu.

Voit milloin tahansa liittya ryhmaistuntoon.

1.
2.

Valitse lkkuna-valikosta Ryhmien hallinta.
Valitse Liity istuntoon & -kuvake.

Group Manager

5]

Current Session

B o & m amychuamy

Other Sessions

&4 M Kal Abdollal (kal)
;% [ Tom Smith (tom)

Voit keskustella muiden ryhmaistuntoon osallistuvien kayttajien
kanssa valitsemalla lIkkuna > Keskustele.
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3. Kun haluat poistua istunnosta, valitse Poistu istunnosta ¥ -kuvake.

5]

Group Manage!

Current Session

E’ @ (= M Amy Chu(amy)
o (5 [ Kal Abdolial (kal)

Other Sessions

'.% [ Tom Smith (tom)

Sivujen hyvaksyminen

Voit hyvéksya tai hylata sivuja Smart Review -ohjelmassa tai tyon
Sivut-vililehdessa. Smart Review -ohjelmassa voit pyytdaa myos sivujen
korjaamista.

Vaatimukset: Tyotehtavallasi on oltava Anna lopullinen hyvaksynta -
oikeudet.

Smart Review -ohjelmassa voit hyvédksyéa vain yhden sivun kerrallaan.
Tyon Sivut-valilehdessa voit hyvaksya samalla kertaa useita sivuja.

1. Jos haluat hyvaksya sivun Smart Review -ohjelmassa, valitse sivu ja
sitten .

Jos haluat hyvaksya sivut tyon Sivut-valilehdess, valitse sivut ja
sitten Hyvaksy.

2. Valitse jokin seuraavista vaihtoehdoista:

* Anna lopullinen hyviksynta sivuille: Valitse tama vaihtoehto,
jos kaikki kayttajat ovat suorittaneet tarkastuksen ja sivut ovat
valmiina tuotantoa varten. Kayttajat eivat enaa voi lisata sivuille
huomautuksia.

« Aseta sivut tilaan Tarkastettu - OK: Valitse tdma vaihtoehto,
jos olet suorittanut tarkastuksen etka ole 16ytanyt virheita, mutta
muut kayttajat eivat vield ole suorittaneet omaa tarkastustaan
loppuun. Kayttajat voivat viela lisata sivuille huomautuksia.
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Approve Page :
) Set Page Flyer4pg_Golf.p4.pdf To Reviewed -OK
i@ Give Final Approval For Page Flyer4pg_Golf.p4.pdf
Please Enter a Ci it
[] Approve Color (Disabled - Not available for this 0S.)
Kuva 1: Sivujen hyvaksyminen Smart Review -ohjelmassa
Approve Pages
Comments Selected Pages
(O Set Pages To Reviewed - OK Flyer4pg_Golf.p4.paf
(%) Give Final Approval For Pages

Kuva 2: Sivujen hyvaksyminen Sivut-vélilehdessa

3. Valitse OK.

Sivujen hylkddminen tai korjausten pyytaminen

Voit hylatéa sivuja Smart Review -ohjelmassa tai tyén Sivut-
valilehdessa. Smart Review -ohjelmassa voit pyytda mydés sivujen
korjaamista.

Vaatimukset: Ty6tehtavallasi on oltava Anna lopullinen hyvaksynta -
oikeudet.
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Smart Review -ohjelmassa voit hylata sivuja tai pyytéa sivujen
korjaamista vain yksi sivu kerrallaan. Tyon Sivut-valilehdessa voit
hylata samalla kertaa useita sivuja.

1.

Jos haluat hylata sivun tai pyytaa sivun korjaamista Smart Review -
ohjelmassa, valitse sivu ja sitten 9.

Jos haluat hylata sivut tyon Sivut-vélilehdessd, valitse sivut ja sitten
Hylkaa.
Valitse jokin seuraavista vaihtoehdoista:

« Hylkaa sivut: Valitse tama vaihtoehto, jos sivuilla on virheit3,
joita ei voi korjata (esimerkiksi kayttaja on lahettanyt vaarat
tiedostot). Kayttajat eivat enaa voi lisata sivuille huomautuksia.

» Ehdota korjauksia sivulle: (Kaytettavissa vain Smart Review -
ohjelmassa) Valitse tamé vaihtoehto, jos sivulla on virheita, jotka
voi korjata (esimerkiksi tekstissa on kirjoitusvirhe). Kayttajat
eivat enaa voi lisata sivuille huomautuksia.

Asiakkaan tai tyon asiakaspalveluedustajalle 1ahetetaan
sdhkoposti-ilmoitus, kuten myés muille, jotka ovat pyyténeet
sdhkoposti-ilmoituksen lahettamista.

* Aseta sivut tilaan Tarkastettu - ei OK: Valitse tdma vaihtoehto,
jos olet suorittanut tarkastuksen ja olet I16ytanyt virheitd, mutta
muut kayttajat eivat vield ole suorittaneet omaa tarkastustaan
loppuun. Kayttajat voivat viela lisata sivuille huomautuksia.

Request Correction:

) Set Page Flyer4pg_Golf.p4.pdf To Reviewed -Not OK
(@) Request Corrections for Page Flyer4pg_Golf.p4.pdf

! Reject Page Fiyer4pg_Golf.p4.pdf
Please Enter a Ci
Correctthe branding.|

Kuva 3: Korjausten pyytaminen Smart Review -ohjelmassa

Kuva 4: Sivujen hylkdaminen Sivut-valilehdessa
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Reject Pages
Comments Selected Pages
() Set Pages To Reviewed - Not OK Flyer4pg_Golf.p4.paf
(®) Reject Pages

3. Valitse OK.
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Kodak

Eastman Kodak Company
343 State Street
Rochester, NY 14650, Yhdysvallat

© Kodak, 2009. Kaikki oikeudet pidatetaan.
TM: Kodak

Katso Kodak-ratkaisujen lisatiedot osoitteesta http://
graphics.kodak.com.

Oikeudet teknisiin muutoksiin ilman erillista ilmoitusta
pidatetaan.
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