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Fa tilgang til Prepress
Portal

Hva er InSite Prepress Portal?

Kodak InSite™ Prepress Portal-systemet er en nettportal til Prepress-
miljeget der skrivere og skriverkunder kan jobbe med utskriftsjobber via
Internett. Prepress Portal gjor det lettere & administrere prosessen med
pravetrykk, korrektur og godkjenning og gjgr den mer effektiv.

Kontrollere systemkonfigurasjonen

Du kan kontrollere at systemet er konfigurert riktig for & kunne kjore alle
Prepress Portal-funksjoner pa en vellykket mate. Hvis du kjgrer en test
etter at du har logget deg pa Prepress Portal, og det har oppstatt
problemer, kan du sende informasjonen til systemadministratoren i en
e-postmelding.

Farste gang du bruker Prepress Portal, ma du kontrollere om
datamaskinen er kompatibel.

1. Apne en nettleser, og skriv inn adressen (URL) til Prepress Portal-
serveren.

Hvis du ikke har nettadressen, kan du kontakte
tjenesteleverandgren.

2. Klikk pa Systemdiagnostikk pa paloggingssiden.

Username: bert
Password: ssssssans

Language: IEnglishV

[] Remember me on this computer.

System Diagnostics
Forgot Your Password?

Prepress Portal kjgrer en diagnosesjekk av systemet og viser en
rapport.

Tips: Systemdiagnostikk-knappen vises ogsa i bunnteksten pa alle Prepress
Portal-nettsider.

System Diagnostics | Privacy | Web Site | Contact +1-604-888-8888 | Learning Center




Kapittel 1—Fa tilgang til Prepress Portal

Logge pa og av

Fa hjelp

Endre passord

Krav: Du ma ha en hayhastighets Internett-forbindelse (64 kilobiter per
sekund (kbps) eller raskere).

Pa en Mac-datamaskin som kjgrer Safari-programvaren, ma du tillate
at filer apnes automatisk etter nedlasting. Velg Valg i Safari-
programvaren. | kategorien Generelt velger du Apne "sikre" filer etter
nedlasting.

Hvis du vil se en fullstendig liste over operativsystemer og nettlesere
som stattes, kan du se den tekniske journalen InSite Client Configuration
(InSite-klientkonfigurasjon), som er tilgjengelig fra Kodak eCentral®,
Internett-portalen pa https://ecentral.kodak.com/.

1. Apne en nettleser, og skriv inn adressen (URL) til Prepress Portal-
serveren.

Hvis du ikke har nettadressen, kan du kontakte
tjenesteleverandgren.

2. Pa paloggingssiden skriver du inn navn og passord og velger sprak.

w

Klikk pa Logg inn.
4, Nar du vil logge av, klikker du pa Logg ut gverst i hayre hjgrne av
verktgylinjen.

Hvis du vil ha fullstendige instruksjoner om hvordan du utferer en
handling i Prepress Portal-programvaren, kan du se i hjelpen til
Prepress Portal.

> Klikk pa Hjelp averst i hayre hjarne av verktaylinjen i programvaren.

Alle brukere kan endre sitt eget passord.

Firmaet ditt krever kanskje sterke passord for palogging til Prepress
Portal. Sterke passord bestar av minst atte tegn, og inneholder en
kombinasjon av forskjellige typer tegn.

1. Hvis du vil redigere brukerprofilen din, klikker du navnet ditt averst i
hayre hjarne av verktgylinjen.

2. Klikk pa Endre passord.


https://ecentral.kodak.com/

Vise dine roller 3

3. Skriv inn det navaerende passordet og det nye passordet i feltene.

User Information

Unique Username *
|Bert

Your current password * (esssssses
New Password * ssssssans
Confirm Password * ssssssans

4. Klikk pa Oppdater.

Vise dine roller

Hvilke handlinger du kan utfere i Prepress Portal, avhenger av hvilke
roller du er tildelt. Roller er samlinger av brukerrettigheter.

Hvis du for eksempel har kunderollen Kundeadministrator og
jobbrollen Godkjenner, kan du opprette nye brukerkontoer og
godkjenne sider.

Hvis du ikke kan utfere en handling, bar du undersgke rollene dine for a
se om de omfatter de nadvendige brukerrettighetene.

1. Klikk pa navnet ditt pa verktaylinjen.
2. Se de tilordnede rollene dine i Brukerroller-omradet.

User Roles

Customer: Top Printing
Remove Access

Admin Role )

Default Job Role )



Kapittel 1—Fa tilgang til Prepress Portal

3. Klikk paifor a vise brukerrettighetene som rollen inneholder.

Job Role: Approver

Page Management
View All Pages
Upload
Upload Processing

Approval Workflow
Annotate
Request Approval of Work In Progress Pages
Give Final Approval

Page Groups
Assign Pages To Groups
Manage Page Groups

Downloads
Download Files
Download Hi Res
Download JPEG Proof
Download POF Proof

Jobs
Create Jobs
Manage Jobs
Manage Access
Create Secure Link

Color Management
View Color Management
Edit Color Management
Job Info Sheet:
Mo Access
View only
Wiew and Edit

Smart Review
Use Compare Feature

|>




Angi innstillinger for
andre brukere

Opprette brukere

Opprett en brukerkonto for hver person som skal bruke Prepress Portal.
Pa denne maten blir det enkelt & holde oversikt over hvem som utferte
hvilke handlinger for en bestemt jobb.

Krav: Kunderollen din ma omfatte rettigheten Endre kunde og
rettigheten Vis brukere.

Du kan legge til, endre eller fierne brukerroller nar det er behov for det.
Hvis du vil ha informasjon om hvordan du oppretter flere brukere pa én
gang, kan du se i hjelpen til Prepress Portal.

1. Klikk pd Administrasjon pa verktaylinjen.

2. Klikk pa Opprett bruker.

EI Administration

General Information | Edit

Top Printing

123 Main Street

Anytown, British Columbia, Canada
Vv 2C2

Phone: 250-555-1234

Fax: 250-555-1235

Customer Number: BC_27062009
Customer CSR: Janet csr

Smart Review Annotation Stamps | Edit

Mone

Users And Groups | Create User Group | Create User | Manage Access | Import Users




6 Kapittel 2—Angi innstillinger for andre brukere

3. Skriv inn brukerinformasjonen og tildel roller til brukeren.

=| Ccreate Customer User

Fields marked with * are required, [#] Emai user about new account

User Information User Roles

Unigue Usermame *

Customer: Top Printing
[ieney

Usev hag Bcess 1o Specibed fobs in this cusiomer.

Password * - Admin Role Administrator b @
Confirm Password * CELTTTrE
[ aniow access to al current and future jobs

First Name * Init.  LastHame * .

[senniter [Brown Default Job Role Approver v @
Email Options

Emad Email Language

[jennifer beewn@topprinting. com English -

[ Disable all Email notifications

[[] Disable event notfications Subseribe 1o Events.
Contact Information

Tithe Office Phone

Call Home Phone

Pagar Fax

4. Klikk pa Opprett.

Opprette brukergrupper

Opprett grupper for a stramlinjeforme prosessen med a angi
jobbtilgang og be om brukergjennomganger nar det er mange
mennesker med ulike roller og ansvar som arbeider med samme jobb.
Hvis du har en gruppe brukere som bare skal gjennomga sider, kan du
for eksempel opprette en gruppe som bare har brukerrettigheten Bare
gjennomgang.

Krav: Kunderollen din ma omfatte rettigheten Endre kunde og
rettigheten Vis brukere.

En kundebruker kan tilhare mer enn én gruppe. Nar du oppretter en
bruker eller en brukergruppe, angir du rollene. Du kan legge til, endre
eller fjerne rollene til en gruppe nar det er behov for det.

1. Klikk pad Administrasjon pa verktaylinjen.
2. Klikk pa Opprett brukergruppe.



Opprette brukergrupper

3. Skrivinn navnet pa gruppen, velg medlemmene i gruppen og tildel

passende roller.

| create User Group
Fields marked with * are required.

Group Information

Group Roles

Group Name * |Review Oniy

Members

Customer: Top Printing
User has 8ccess o specified joh3 In this customer,

Admin Rale Customer User

Select A1 Setact loes
[ Adrien Gauthier (adrien)
[ amyy Chus (amy)

[ Bert Landry (Bed)

[ Jenniter Brown (enny)
[ Kal Abdalial (kal}

[#l 5usan Appleby (sue)
[CITom Seimn tom)

4. Klikk pa Opprett.

[ Attow access to al current and future jobs

Dafault Job Rele Renigwar ™

Cancel
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Arbeide med jobber

Opprette en jobb

Krav: Jobbrollen din ma omfatte rettigheten Opprett jobber.
1. Pa startsiden klikker du pa Opprett jobb.

.. Create.Job . i Jobs evs All
f? Upluad print job fles and " Upload print job files and collaboratively proof pages
Cear collaborativ

pages.

¥ Active Jobs | (3)

Orchid flyer : psges 08/08/2009 10:58:39 AM
4 pg (Orchid brochure) 2 pses 08/08/2009 10:54:47 AM
24 pq book (Orchid book) ¢ cages 0810812008 10:53:45 AN

2. Skriv inn et jobbnavn. Om anskelig skriver du inn en jobbeskrivelse,
jobbkode eller prosjektkode.

3. Hvis du vil la andre brukere fa tilgang til jobben, klikker du pa Legg til
eksisterende brukere, merker av i avmerkingsboksen ved siden av
navnet til brukeren som trenger tilgang, og velger en jobbrolle for
hver bruker.

0O

= Create Job

Job Info MNotes

Job Name:  [Qrchid baok

Descrigtion:  [24 pg book

JobCode: |
Project Code: |

Job Template: (none)

Job Access | fdd Existing Users

Click on & role name 1o choose 3 diferent role. ™ indicates Mat e role is
Inhernted

H, Jub Role
Revigw Only (aroup) Heong
Adrien Gawthier (adrien] Heone
Ay Chu (amy) Admanistrator *
Bert Landry (Bort) Adrministrato
Jlennifer Brown (annyl MNong
i Abejoliy) kall Approver *
Susan Appleby [sue) Job Manager *
Towm. Smith (fnaml REdraar =

4. Klikk pa Opprett.

Redigere jobbegenskaper

Krav: Alle brukere kan redigere beskrivelsen av jobben, jobbkoden og
prosjektkoden, og vise behandlingsreglene for opplasting som er tildelt
jobben. Du ma veere personalbruker for & kunne legge til eller fjerne
behandlingsregler for opplasting.



10

Kapittel 3—Arbeide med jobber

1.

Pa Oppsummering-kategorien for jobben, klikker du pa Rediger
innstillinger.

Endre beskrivelsen, jobbkoden og prosjektkoden for jobben i
Jobbinfo-omradet. Du kan ogsa vise eventuelle jobbmaler som er
tilordnet.

(.} Edit Properties: Orchid flyer

Job Infe

Description: |4 pg, 4-calor

Job Code:  [834522

Project Code: [09-3942

Job Template: (none)

Upload Processing Rules

Refine2Spot

[(Cancel | [Update |

. | omradet Behandlingsregler for opplasting kan du vise reglene

som er aktivert for denne jobben.

Bare personalbrukere kan aktivere og deaktivere regler.

Nar en bruker laster opp filer, blir filene behandlet automatisk med
den aktiverte behandlingsregelen. Huvis flere regler er aktivert, velger
brukeren en regel for filene lastes opp.

Finne og vise jobber

Pa startsiden kan du sgke etter jobber og filtrere visningen av jobber.
Etter du har valgt en jobb, kan du vise sammendragsinformasjon,

jobbsidene, historikken over handlinger som er utfart i jobben, og en

liste over filer du kan laste ned.

Krav: Jobbrollen din ma omfatte rettigheten Vis alle sider og Last ned

filer.

Merk: Hvis jobbrollen din ikke omfatter rettigheten Vis alle sider, vises ikke
kategorien Sider. Hvis jobbrollen din ikke omfatter rettigheten Last ned filer, vises
ikke Nedlastinger-kategorien.

Finn og apne jobben i Jobber-visningen ved a utfgre en av falgende
handlinger:

» Klikk pa jobbnavnet pa listen over nylige jobber.



Finne og vise jobber

n

Name

Orchid flver 4 peges

4 pg (Orchid brochure) 4 psges

24 pa book (Orchid book) 24 pages

» | Status-listen velger du en jobbstatus for a filtrere jobblisten og
deretter klikker pa jobbnavnet.

e Skrivinn et jobbnavn i feltet Sok etter jobber for & sgke i listen,
og klikk deretter pa jobbnavnet.

L4 Jobs

Show jobs matching the criteria

below.

Status

All Active v
Job Source

All v
Orchid x| Q v|

Jobbvisningen inneholder fire kategorier: Oppsummering, Sider,
Nedlastinger og Historikk. Hvilke kategorier som vises, avhenger av
rettighetene som er tilordnet jobbrollen din.

Vis detaljer om jobben.
Oppsummering-kategorien: Pa denne kategorien vises
grunnleggende informasjon om jobben, og du kan utfere oppgaver

pa jobbniva, for eksempel redigere jobbegenskapene eller styre
tilgangen til en jobb.

Tips: Klikk pa trekantene for a vise eller skjule informasjon for hvert omrade.

"
.L,¢ Orchid flyer F—" Pages Oomateids istory

Upload Files L Sman Review || Provew J[ Email Socune link |

¥ Approval Summary ¥ Info Sheet | Croate
Edil Proporties Total 4 There is no info Sheet far this job
Manage Access Requiring Approval 4

¥ Notes | Add Note

: s_‘g"‘“‘“f'_ ——— Ho notes have been added for his job
There are no Signatures for Mis job.

¥ Reviewers

Thite dé N0 Nindlws Culstandeng 1of Biis job
¥ File Transfer

Uptoads.

Orchid fiyer 1 fie, SUB. Done
Comeieted Unlonds (1)

Sider-kategorien: P4 denne kategorien vises miniatyrbilder og
annen informasjon om sidene i jobben. Du kan endre sidene som
vises, ved a filtrere sidene eller velge en sidegruppe. Angi visningen
for sidene ved & endre miniatyrbildestarrelsen eller visningen. Velg
sider for & utfare handlinger for dem, for eksempel be om
gjennomgang.
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@

£} Orchid flyer

Shired pagea matchr
histdine

All Pagas

Al

Al

@)

SAmERay
uploagfies_ | [ SmanRedew || Prevew ][ Emed Secoemn |
T HE Sorl By, M .
4 Pages.
[ —— ] 1
10 L ‘ |L..1E |
Fiyeripg Go Fiyeritpy_Go Fiyerdpg_Go Fiyeripg_Go
_pal el pai -
migst L soloat L1 aslgst UL o]

©

FPoapey

Tretest O @ (] B

)

ZEHSSS DB 3™

nmtda il

Histony

heistind BSciitesd Pges Galsowa 9

=
Reiuieal Apgoval
Approve

Reject

Cleas Reviews

&cdd To Group
Remove From Group
Derwriload Prool
Darwniload HiRes
Crrwmilnad JPEG

Repart

Amimowe Fapos

1 | Filtrer sidene.

2 | Gjeldende visning er Gallerivisning. Klikk pa Listevisning for a se
hvem som har blitt bedt om & gjennomga eller godkjenne hver side.

3 | Gjeldende sterrelse pa miniatyrbildet er medium. Merk av i en
avmerkingsboks for & endre starrelsen.

4 | Velg en side for a utfgre handlingene, for eksempel be om
godkjenning eller giennomgang.

Nedlastinger-kategorien: P4 denne kategorien vises filene du kan

laste ned.

Administrere brukertilgang til jobber

Historikk-kategorien: Pa denne kategorien vises hvem som har gjort
endringer pa sider, hvilke endringer som er gjort, og dato og
klokkeslett for endringene. Du kan velge a vise historikken til filer
som lastes opp, endringer pa jobbinformasjonsarket og en liste over
sikre koblinger som er opprettet for denne jobben.

Du kan styre hvilke brukere som kan arbeide med bestemte jobber i
Prepress Portal. Du gjor dette ved & administrere tilgang.

Krav: Jobbrollen ma inneholde rettigheter til &8 administrere tilgang.

A administrere tilgang er ikke det samme som a tilordne brukerroller.
Tilgang er brukerens muligheter til & jobbe med bestemte jobber.
Brukerroller er de spesifikke handlingene som brukeren kan utfgre nar
vedkommende arbeider med en spesifikk jobb innenfor en spesifikk



Administrere brukertilgang til jobber
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kundekonto. Du kan tildele en bruker ulike roller for hver jobb brukeren
har tilgang til.

1. | Jobber-visningen klikker du pa navnet til jobben du vil arbeide
med.

2. Klikk pa Administrer tilgang.

¢ Orchid flyer

Created: 08/08/2009 10:58:29 AM
Status: ive

Type: Pre-Production

Edit Properties
Manage Access

3. Nar du skal endre brukertilgangen til jobben, utfarer du ett av
folgende trinn:

Velg en jobbrolle i kolonnen Jobbrolle ved siden av hver bruker
som skal ha tilgang til denne jobben. Velg Ingen ved siden av
hver bruker som ikke skal ha tilgang til denne jobben.

Hvis du har tilgang til en annen kundes konto og du vil gi deres
brukere tilgang til jobben (for eksempel til en grafisk designer
som jobber for flere kunder), klikker du Legg til eksisterende
brukere. Utvid kundens navn, merk av i boksen for hver bruker
som skal ha tilgang til jobben, og klikk pa Velg.

4. Klikk pa Bruk.

4 Manage Access: Orchid flyer

Click on a role name to choose a different role

| User/Group Name

*indicates that the role is inherited

Job Role ~

Review Only {(group)
Adrien Gauthier (adrien)
Amy Chu {amy)

Bert Landry {Bert)
Jennifer Brown (jenny)
Kal Abdollal (kal

Susan Appleby (sue)
Toum Smith {tom

Victor Pollack [victor)
William her (bill
| Yoko Matsui (yoko)

Add Existing Users

Reviewer

Administrator *
Mone
Approver *

Job Manager *
Reviewer *

v
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Arbeide med sider

Laste opp filer eller mapper

Nar du laster opp filer eller mapper til Prepress Portal, blir de
tilgjengelige for nedlasting for andre. Hvis jobben er aktivert for
behandling, blir filene ogsa tilgjengelige for giennomgang og
godkjenning.

Krav: Jobbrollen din ma omfatte rettigheten Opplasting.

1. 1Jobber-visningen klikker du pa navnet til jobben du vil arbeide med.

2. | kategorien Oppsummering klikker du pa Last opp filer.

3. Drafiler eller mapper fra skrivebordet eller nettverket til
dialogboksen Last opp filer, eller sgk etter mappene og filene.

4. Velg en behandlingsregel for opplasting i feltet Behandle med.

5. Du kan ogsa skrive inn et navn pa opplastingen, og skrive en
merknad som beskriver opplastingen.

Merknaden vises i kategorien Oppsummering for jobben ogi e-
postmeldingen som sendes til brukerne som blir varslet nar filene er
lastet opp.
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Opprette sikre

Upload Files

Upload Name: |Orchid brochure

Notes

Process With: | 1stRef-Mormz-FFPO Swap

Mame Last Modified Date Size Path &
WillaChysisBrochure, pdf Mon May 11 10:09:54 P... 5685799 Dnitempl4pg BrochuretvillaChysis, ..
~
1 filefs) 5.4 MB Cancel Upload

6. Klikk pa Last opp.

Hvis du har en jobbrolle som omfatter rettigheten
Opplastingsbehandling og hvis jobben er aktivert for behandling,
vises Opplastingsbehandling-vinduet nar opplastingen er fullfgrt. Du
kan lukke vinduet. Behandlingen fortsetter.

lenker

Du kan sette opp en e-postlenke til Prepress Portal som ikke krever at
brukeren har en Prepress Portal-konto. Sikker lenke-funksjonen apner
en visning direkte inn til sidene du vil at brukeren skal gjennomga eller
godkjenne.

Krav: Jobbrollen din ma omfatte rettigheten Opprett sikker lenke.

1. Pakategorien Oppsummering eller kategorien Sider for jobben
klikker du pa Send sikker lenke via e-post.

2. | Startvisning-omradet velger du hvordan sidene skal vises farste
gang brukeren klikker pa e-postlenken. Du kan velge a vise dem i
gallerivisning, i en Flash-forhandsvisning (der brukeren kan snu
sider) eller i Smart Review (for fullstendige
gjiennomgangsfunksjoner).



Be brukere om & gjennomga eller godkjenne sider

3.

Hvis du vil at brukeren skal kunne gjennomga eller godkjenne
sidene, velger du Bruker kan gjennomga sider eller Bruker kan

godkjenne sider

Definer et passord som brukeren ma angi for a fa tilgang til sidene.
Send passordet til brukeren i en separat e-postmelding. Ikke
inkluder det i e-postmeldingen med den sikre lenken.

Skriv inn e-postadressene til brukerne som skal motta en sikker
lenke.

Create Secure Link

-
Job:  Orchid flyer
Link To: (& Job
Display: @ HTWML gallery O Flash preview O Smart Review
Options: [T L aunch Flash Preview Rights: (& User cannot approve or review pages
[ Download HiRes files. O User can approve pages
[JLaunch Smart Review O User can review pages
[JAllow user to view Preflight Data in Smart Review
Expires: 9/11/2009 =
Password: |,,esssses
Conﬂrm: LLITITI Tl ] ]
Email to:  frohert brown@mycustomer.com
Email Subject:  |InSite Notice: Mew Secure Link Created
Message:  [please review the InSite job by clicking
the link below.
v
. o
6. Klikk pa OK.

Be brukere om a gjennomga eller godkjenne sider
Du kan be brukere om a gjennomga sider eller gi endelig godkjenning
for utskrift.

Krav: Jobbrollen din ma omfatte rettigheten Be om godkjenning av
sider under arbeid.

1.

Klikk pa jobbnavnet i Jobber-visningen.

2. Pa kategorien Sider klikker du pa Velg under sidene du vil ha

giennomgatt eller godkjent, eller klikk pa Velg alle.

3. Klikk pad Be om godkjenning.




18

Kapittel 4—Arbeide med sider

4, Velg de personene eller gruppene du vil skal gjennomga eller
godkjenne sidene. Velg Endelig godkjenning eller Gjennomgang

ved siden av hvert navn.

Request Approval

Comment for reviewers:

Reviewers

Selected Pages

Groups

Select All Select None
[ Review Only

Customer Users

Select A1l Select Nong

#]  Amy Chu (amy) Final Approval
Bert Landry (Bert)

Kal Abdollal (kal) [Review g
Susan Appleby (sue)

Tom Smith (tom) Review

EO0EO0OE

Flyerapg_Goll.p1.paf
yerdpg_Golf p2 pdf
Flyer4pg_Golf p3.pdf
Flyerapg_Goll.pd.par

5. Klikk pa Be om godkjenning.

[ Cancel | I

Request Approval ]

Pa Sider-kategorien vises na de brukerne som er bedt om & gjennomga

eller godkjenne hver side.

Merk: Du ma klikke p4 Listevisning (=] for & se detaljene om godkjenningene som

er bedt om.

L} orchid flyer

Surmmaty

Pages

Show pages matching the critera
beiow,

Upload Files

| [ smanRedew || Prevew ||

Email Secure link

Al Pages v

FElyerd it

T [) Last Medifed. DEET00S 110312 AN
- ¥ {.v i e s53087

Page Groups  fiew

Lawt Mcaifieg: OECEZ008 £1:03:12 AM

Flila Size: 3349280

) Toem smith

Approvel Requested
@ Ay chu
@) Kal Abdottsl

(€3} Tom smith

Approval Requested
[- R
() kol Avdomat

&3 Tom smith

Sette inn merknader pa sider i Smart Review

Krav: Jobbrollen din ma omfatte rettigheten Sett inn merknad.

(o Ackt ToGroup

[ Remove From Group
5§ Download Proot
Py Ocwmioad HiRes
T3 Dowmiosd JPEG
@ Report

& Remove Pages

> Pa kategorien Sider for jobben klikker du pa Smart Review eller

klikker pa et miniatyrbilde.

Sidene apnes i Smart Review.
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O ®,®

fe View t u* 7 Fiyeripg Goltpdpdt Q) | L §
I | y
1N ¥
T [ Q
' aQ
| .
nEL
7/ — : T
Fiverdpa_GolpL.pdt . O
e I @4 7
. o
I Q
v | =
I
Fiyordpg_Goll.p2 par | £
| -
JE ' 3
- | L1
.?d. i ,
Fiyerdpg_Goll.p3.pdf | —
1
on !
a i |
v ! :
Fiyer4pq | Goll.pd pdl : Smart, intolgent vila auiomation :
: el o peepid o b0 |
i I
(] ]
] )
1 ]
] ]
1 ]

1 | Gjeldende visning er Miniatyrbildevisning. Klikk her for & bytte til Listevisning.

Koble fra sidelisten.

Hvis du gjennomgar siden og den ikke er OK, eller det er behov for rettelser, klikker du pa Avvis side.

Hvis du har gjennomgatt en side og den er OK, klikker du pa Godkjenn side.

Hvis det ma gjares rettelser, bruker du merknadsverktayet til &8 markere endringene.

Hvis du vil vise en annen side, klikker du pa miniatyrbildet av siden.

Bruk navigasjonsverktayene til & zoome, flytte eller rotere bildet, og til & bytte mellom sider.

ol N|Jlojlu]lB~MlWIN

Dra miniatyrbildet pa navigasjonspanelet for & bevege deg rundt pa siden.

Smart Review-verktay

Jobbrollen avgjer hvilke Smart Review-verktay som er tilgjengelige for
deg.
Merknadsverktay

Merknadsverktgyene vises pa hayre side nar du apner SmartReview.
Verktgyet som er i bruk, er gratt.
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W Flytt over siden

@ Zoom inn pa et omrade pa siden

Q Zoom ut av et omrade pa siden

T Sett inn merknad i tekst

& Legg til tekststempel

0 Tegn inn frihandslinje

Vi Tegn en rett linje

O Tegn et rektangel

O Tegn en oval eller sirkel

m Mal ved hjelp av en linjal

[ Mal et rektangulaert omrade

- Sett inn en horisontal hjelpelinje

4k Sett inn en vertikal hjelpelinje

* Mal fargetetthet
Navigasjonsverktay

Navigasjonsverktgyene vises under Smart Review-skjermen, bortsett
fra nar du er i fullskjermmodus. Flytt musen for a vise

navigasjonsverktayene i fullskjermmodus.

+] Roter bildet

le]

[« |

[+

% S|4 separasjoner pa og av

m Vis versjoner (kun Kodak Prinergy®)

Apne Merknadsbehandling

-

®

Apne Preflight Manager (bare Prinergy)

@ Se sideopplysninger

N Vis som enkeltside
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oo Vis et leseroppslag

Sammenlign to sider

44 Ga til forrige side eller neste side

33

B Beste tilpasning til skjerm

Tilpass siden til skjermbredden

11 Vis siden i faktisk starrelse

I_. Bytt mellom fullskjermmodus og vindusmodus

Arbeide i en gruppegkt

Nar to eller flere personer giennomgar samme side i Smart Review
samtidig, kalles det en gruppewkt.

Krav: Jobbrollen din ma omfatte brukerrettigheten Sett inn merknad.

Antall Smart Review-brukere som viser jobben for ayeblikket, vises i
det avre hayre hjgrnet av Smart Review.

3 X

Ikonet ved siden av navnet pa personen som utfgrer gjiennomgangen,
angir om personen bruker en kalibrert skjerm:

Skjermen til personen som utfgrer giennomgangen, er

o fargekalibrert.

Skjermen til personen som utfarer gjiennomgangen, er ikke

@ fargekalibrert.

Du kan delta i en gruppeskt nar som helst.

1. 1 Vindu-menyen velger du Gruppebehandling.
2. Klikk pa ikonet Bli med i oktZ.

5]

Group Manager

Current Session

B= o & @ Amychugamy)
Other Sessions

3 [ Kal Abdollal (kal)

;% [ Tom Smith (tom)

Du kan samtale med andre brukere i gruppegkten ved a velge
Vindus > chat.
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3. Hvis du vil forlate okten, klikker du pa ikonet Forlat okt.¥

Group Manage!

5]

Current Session

B2 o & m amychuamy
9 (= [ Kal Abdollal (kal)

Other Sessions

;% [ Tom Smith (tom)

Godkjenne sider

Du kan godkjenne eller avvise sider i Smart Review eller pa Sider-

kategorien for jobben. | Smart Review kan du ogsa be om korrektur for
sider.

Krav: Jobbrollen din ma inneholde rettigheten Gi endelig godkjenning.

| Smart Review kan du bare godkjenne én side om gangen. Pa Sider-
kategorien for jobben kan du godkjenne flere sider om gangen.

1. Hvis du skal godkjenne en side i Smart Review, velger du siden og
klikker pa .
Hvis du godkjenner sider pa Sider-kategorien for en jobb, velger du
sidene og klikker pa Godkjenn.

2. Velg ett av folgende alternativer:

+ Gi endelig godkjenning for sider: VVelg dette alternativet hvis alle
brukere har fullfert sin gjennomgang og sidene er klare for
produksjon. Brukerne kan ikke lenger sette inn merknader pa
sidene.

» Merk sidene med Gjennomgatt - OK: Velg dette alternativet
hvis du har fullfert giennomgangen og ikke har funnet noen feil,
men andre brukere enna ikke har fullfert sin gjiennomgang.
Brukerne kan fortsatt sette inn merknader pa sidene.

Approve Page

) Set Page Flyer4pg_Golf.p4.pdf To Reviewed -OK

i@ Give Final Approval For Page Flyer4pg_Golf.p4.pdf
Please Enter a Ci

Figur 1: Godkjenne sider i Smart Review
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Approve Pages
Comments Selected Pages
v
(O Set Pages To Reviewed - OK Flyer4pg_Golf.p4.paf
(%) Give Final Approval For Pages

Figur 2: Godkjenne sider pa Sider-kategorien
3. Klikk pa OK.

Avvise sider eller be om rettelser

Du kan avvise sider i Smart Review eller pa Sider-kategorien for
jobben. | Smart Review kan du ogsa be om korrektur for sider.

Krav: Jobbrollen din ma inneholde rettigheten Gi endelig godkjenning.

| Smart Review kan du bare avvise og be om rettelser pa én side om
gangen. Pa Sider-kategorien for jobben kan du avvise flere sider om
gangen.

1.

Hvis du avviser en side eller ber om rettelser i Smart Review, velger
du siden og klikker pa @.

Hvis du avviser sider pa Sider-kategorien for en jobb, velger du
sidene og klikker pa Avvis.

Velg ett av folgende alternativer:

Avvis sider: Velg dette alternativet hvis de fgrste sidene
inneholder feil som ikke kan rettes opp, for eksempel hvis feil
filer ble lastet opp. Brukerne kan ikke lenger sette inn merknader
pa sidene.

Be om korrektur for side: (Kun tilgjengelig i Smart Review) Velg
dette alternativet hvis de fagrste sidene inneholder feil som kan
rettes opp, for eksempel hvis teksten inneholder en skrivefeil.
Brukerne kan ikke lenger sette inn merknader pa sidene.

Et e-postvarsel blir sendt til kunde-CSR eller jobb-CSR, og
eventuelt til andre som bad om & motta disse varslene.

Merk sidene med Gjennomgatt - OK: Velg dette alternativet
hvis du har fullfert giennomgangen og har funnet feil pa siden,
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men andre brukere enna ikke har fullfert sin gjennomgang.
Brukerne kan fortsatt sette inn merknader pa sidene.

Request Corrections

) Set Page Flyer4pg_Golf.p4.pdf To Reviewed -Not OK
(@) Request Corrections for Page Flyer4pg_Golf.p4.pdf
! Reject Page Fiyer4pg_Golf.p4.pdf

Please Enter a Ci
Correctthe branding.|

[] Reject Color (Disabled - Not available for this 0S.)

Figur 3: Be om rettelser i Smart Review

Figur 4: Avvise sider pa Sider-kategorien

Reject Pages

Comments Selected Pages

v
() Set Pages To Reviewed - Not OK Flyer4pg_Golf.p4.paf

(®) Reject Pages

3. Klikk p3 OK.
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