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Komma at Prepress
Portal

Vad ar InSite Prepress Portal?

Kodak InSite™ Prepress Portal-systemet &r en portal till prepressmiljon,
dar tryckerier och deras kunder bearbetar tryckningsjobb via Internet.
Med Prepress Portal blir korrekturlasning, korrigering och godkannande
en mycket effektivare process.

Kontrollera systemkonfigurationen

Du kan kontrollera att ditt system ar ratt konfigurerat for att alla
funktioner i Prepress Portal ska kunna anvéndas. Om du kor det héar
testet efter att du loggat in till Prepress Portal och det uppstar problem,
kan du skicka en beskrivning av problemet i ett e-postmeddelande till
systemadministratoren.

Forsta gangen du ska anvénda Prepress Portal bor du kontrollera att
datorn ar kompatibel.

1. Oppna en webblésare och skriv in adressen (URL:en) till Prepress
Portal-servern.

Kontakta serviceleverantdren om du inte har webbadressen.
2. Klicka pa Systemdiagnostik pa inloggningssidan.

Username: bert
Password: ssssssans

Language: IEnglishV

[] Remember me on this computer.

System Diagnostics
Forgot Your Password?

Prepress Portal kor ett diagnostiskt test av ditt system och visar en
rapport.

Tips: Knappen Systemdiagnostik visas ocksa ldngst ned pa alla Prepress Portal-
webbsidor.

System Diagnostics | Privacy | Web Site | Contact +1-604-888-8888 | Learning Center
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Logga in och ut

Fa hjalp

Krav: Du maste ha en Internetanslutning med hog hastighet (64 kbit/s
eller mer).

P& en Mac-dator med webblasaren Apple Safari”™ maste du tillta att
filerna 6ppnas automatiskt efter att de hamtats. | Safari véljer du
Instéllningar. P4 fliken Allmént viljer du Oppna "sakra" filer efter
hdamtning.

En komplett lista dver de operativsystem och webbldsare som stdds
finns i den tekniska bulletinen InSite Client Configuration
(Klientkonfiguration fér InSite) som finns att hamta pa Internetportalen
Kodak eCentral® p& https://ecentral.kodak.com/..

1. Oppna en webblésare och skriv in adressen (URL:en) till Prepress
Portal-servern.

Kontakta serviceleverantoren om du inte har webbadressen.

2. Painloggningssidan skriver du ditt anvandarnamn och I6senord och
véljer ett sprak.

3. Klicka pa Logga in.

4, Klicka pa Logga ut langst upp i hdgra hornet av verktygsféltet om du
vill logga ut.

Mer information om hur du utfér en atgérd i Prepress Portal finns i
hjalpen for Prepress Portal.

» Klicka pa Hjalp langst upp i hogra hornet av verktygsfaltet i
programmet.

Andra ditt 16senord

Alla anvéandare kan dndra deras egna l6senord.

Det kan handa att ditt foretag kraver sakra [6senord for att logga in pa
Prepress Portal. Sakra |6senord har minst atta tecken och en
kombination av olika typer av tecken.

1. Klicka pa ditt namn langst upp i hégra hérnet av verktygsféltet om
du vill redigera din anvéandarprofil.

2. Klicka pa Andra lésenord.


https://ecentral.kodak.com/

Visa dina roller 3

3. Ange ditt nuvarande I6senord och ditt nya l6senord i rutorna.

User Information

Unique Username *
|Bert

Your current password * (esssssses
New Password * ssssssans
Confirm Password * ssssssans

4. Klicka pa Uppdatera.

Visa dina roller

Vilka atgarder som du kan utféra i Prepress Portal beror pa vilka roller
du blivit tilldelad. En roll ar en samling anvandarrattigheter.

Om du t.ex. har kundrollen Kundadministratér och jobbrollen
Godkéannare kan du skapa nya anvandarkonton och godkanna sidor.

Om du inte kan utféra en atgard bor du kontrollera dina roller och se till
att de innehaller de anvandarrattigheter som krévs.

1. Klicka pa ditt namn i verktygsfaltet.
2. | omradet Anvandarroller kan du se de roller du blivit tilldelad.

User Roles

Customer: Top Printing
Remove Access

Admin Role )

Default Job Role )
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3. Klicka paiom du vill se de anvéandarréattigheter som ingar i rollen.

Job Role: Approver

Page Management
View All Pages
Upload
Upload Processing

Approval Workflow
Annotate
Request Approval of Work In Progress Pages
Give Final Approval

Page Groups
Assign Pages To Groups
Manage Page Groups

Downloads
Download Files
Download Hi Res
Download JPEG Proof
Download POF Proof

Jobs
Create Jobs
Manage Jobs
Manage Access
Create Secure Link

Color Management
View Color Management
Edit Color Management
Job Info Sheet:
Mo Access
View only
Wiew and Edit

Smart Review
Use Compare Feature

|>




Konfigurera andra
anvandare

Skapa anvandare

Skapa ett anvandarkonto for varje person som kommer att anvénda
Prepress Portal. Det gor att det gar att spara vem som har gjort vad for
ett visst jobb.

Krav: Din kundroll maste innehélla rattigheterna Andra kund och Visa
anvandare.

Du kan vid behov lagga till, andra eller ta bort en anvandares roller.
Information om hur du skapar flera anvandare samtidigt finns i hjalpen
for Prepress Portal.

1. Klicka pa Administration i verktygsfaltet.

2. Klicka pa Skapa anvindare.

EI Administration

General Information | Edit

Top Printing

123 Main Street

Anytown, British Columbia, Canada
Vv 2C2

Phone: 250-555-1234

Fax: 250-555-1235

Customer Number: BC_27062009
Customer CSR: Janet csr

Smart Review Annotation Stamps | Edit

Mone

Users And Groups | Create User Group | Create User | Manage Access | Import Users
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3. Ange anvéndarinformation och tilldela roller fér anvéndaren.

=| Ccreate Customer User

Fields marked with * are required,

User Information

[#] Emadl user about new account

User Roles

Unigue Usermame *

[jonery
Password *
Confirm Password *

First Hame

ansssnnar

It Last Hame *

Customer: Top Printing
User hag Bcess 1o Specined febg in thig cusiomer
Admin Role Administrator

“®

[ aniow access to al current and future jobs

[renniter

Email Options
Emad *
||enm|er brown@lopprinting. com
[ Disable all Email notifications
[[] Disable event notfications

Contact Information

[Brown

Default Job Role Approver w .:i)

Email Language
English -

Subscribe 1o Events

Tithe

Office Phone

I
Call
I

Pager

4. Klicka pa Skapa.

Skapa anvandargrupper

Home Phone

Fax

Cancel

Skapa grupper for att stromlinjeforma proceduren att konfigurera
jobbatkomst och begéra anvandarkommentarer néar det finns flera
personer med olika roller och ansvarighetsomraden som arbetar pa ett
jobb. Om det t.ex. finns en grupp anvandare som endast granskar sidor
kan du skapa gruppen Endast granskning.

Krav: Din kundroll maste innehélla rattigheterna Andra kund och Visa

anvéandare.

En kundanvandare kan tillhéra mer an en grupp. Nar du skapar en
anvandare eller anvandargrupp anger du dess roller. Du kan vid behov
lagga till, andra eller ta bort roller f6r en grupp.

1. Klicka pa Administration i verktygsfaltet.

2. Klicka pa Skapa anvandargrupp.



Skapa anvandargrupper

3. Skriv ett namn fér gruppen, vélj vilka medlemmar som ska tillhéra

gruppen och tilldela [ampliga roller.

Ell Create User Group

Fislds markod with * are required.

Group Information Group Roles
Customer: Top Printing
Group Name * |Review Oniy User has BOCeSS D Specified foh3 in this Cusfomer,

Admin Role Customer User Llt]
Members O

O aow access o all curment and future jobs
Fisct AN Selact liges
[ adrien Gauthier (adrien)

[ 4amy Chu (amy)

Dafault Job Rele Renigwar b @

[ Bert Landry (Bed)

[ Jenniter Brown (enny)
[ Kal Abdalial (kal}

[#l 5usan Appleby (sue)
[CITom Seimn tom)

4. Klicka pa Skapa.
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Skapa ett jobb

Arbeta med jobb

Krav: Din jobbroll maste inkludera rattigheten Skapa jobb.

1. Pa startsidan klickar du pa Skapa jobb.

.. Create.Job . i Jobs evs All
f? Upluad print job fles and " Upload print job files and collaboratively proof pages
Cear collaborativ

pages.

¥ Active Jobs | (3)

Orchid flyer : psges 08/08/2009 10:58:39 AM
4 pg (Orchid brochure) 2 pses 08/08/2009 10:54:47 AM
24 pq book (Orchid book) ¢ cages 0810812008 10:53:45 AN

2. Ange ett jobbnamn. Om du vill kan du skriva in en jobbeskrivning,
jobbkod eller projektkod.

3. Om du vill att andra anvandare ska kunna fa atkomst till jobbet
klickar du pa Lagg till befintliga anvandare, markerar kryssrutan
bredvid namnet pa varje anvandare som behdéver atkomst och véljer
en jobbroll for varje anvandare.

0O

= Create Job

Job Info MNotes

Job Name:  [Qrchid baok

Descrigtion:  [24 pg book

JobCode: |
Project Code: |

Job Template: (none)

Job Access | fdd Existing Users

Click on & role name 1o choose 3 diferent role. ™ indicates Mat e role is

Inherited
H, Jub Role
Revigw Only (aroup) Heong
Adrien Gawthier (adrien] Heone
Ay Chu (amy) Admanistrator *
Bert Landry (Bort) Adrministrato
Jlennifer Brown (annyl MNong
i Abejoliy) kall Approver *
Susan Appleby [sue) Job Manager *
Towm. Smith (fnaml REdraar =

4, Klicka pa Skapa.

Redigera jobbegenskaper

Krav: Alla anvandare kan redigera jobbets beskrivning, jobbkod och
projektkod och visa de uppladdningsregler som ar tilldelade till jobbet.
Du maste vara personalanvédndare for att ldgga till eller ta bort
uppladdningsregler.
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1. Pa fliken Sammanfattning klickar du pa Redigera egenskaper.

2. | omradet Jobbinformation dndrar du jobbets beskrivning, jobbkod
och projektkod. Du kan ocksa visa en tilldelad jobbmall.

(.} Edit Properties: Orchid flyer

Job Infe

Description: |4 pg, 4-calor

Job Code:  [834522

Project Code: [09-3942

Job Template: (none)

Upload Processing Rules

Refine2Spot

[(Cancel | [Update |

3. | omradet Uppladdningsregler kan du se de regler som ar
aktiverade for jobbet.

Endast personalanvandare kan aktivera och avaktivera regler.

Nar en anvandare laddar upp filer bearbetas filerna automatiskt
med den aktiverade bearbetningsregeln. Om fler &n en regel ar
aktiverade valjer anvéndaren en regel innan filerna laddas upp.

Hitta och visa jobb

Fran startsidan kan du sdka efter jobb och filtrera jobbvyn. N&r du har
valt ett jobb kan du visa sammanfattningsinformation, jobbets sidor,
historik 6ver atgarder som vidtagits i jobbet och en lista 6ver vilka filer
du kan ladda ned.

Krav: Din jobbroll maste innehalla rattigheterna Visa alla sidor och
Ladda ned filer.

Obs! Om jobbrollen inte innehaller rattigheten Visa alla sidor visas inte fliken
Sidor. Om jobbrollen inte innehaller réttigheten Visa alla sidor visas inte fliken
Sidor.

1. I'vyn Jobb hittar och 6ppnar du jobbet genom nagon av féljande
atgarder:

* Hitta jobbnamnet i listan 6ver tidigare jobb.

Name

Orchid flver 4 peges

4 pg (Orchid brochure) 4 psges

24 pa book (Orchid book) 24 pages

» Filtrera listan genom att valja en jobbstatus i listan Status och
klicka sedan pa jobbnamnet.

e Sokilistan genom att skriva ett jobbnamn i rutan S6k och klicka
sedan pa jobbnamnet.



Hitta och visa jobb

n

L4 Jobs

Show jobs matching the criteria

below.

Status

All Active v
Job Source

All v
Orchid x| Q v|

Jobbvyn har fyra flikar: Sammanfattning, Sidor, Nedladdningar och
Historik. Vilka flikar du kan se beror pa vilka rattigheter som
associerats till din jobbroll.

. Visa detaljer om jobbet.:

Fliken Sammanfattning: P4 den har fliken ser du grundlédggande
information om jobbet och utfor atgarder pa jobbniva, till exempel
att redigera jobbegenskaper eller hantera atkomsten till jobbet.

Tips: Genom att klicka pa trianglarna kan du visa eller délja information for
varje omrade.

"
.7 Orchid flyer sy pages Oomnloads story

UploadFites || SmanRevew |[ Proview [ Emait Secure ink ]

¥ Approval Summary ¥ Info Sheet | Croate
Edil Proporties Total 4 There is no info Sheet far this job
[anage Access Roquaring Approval 4

¥ Notes | Add Note

: 3_‘9"‘“‘-'_'3'_ ——— Ho notes have been added for his job
There are no Signatures for Mis job.

¥ Reviewers

ThEte a1e 10 [vEws cutstanding fof Tis job
¥ File Transfer

Uptoads

Orchid fiyer 1 fie, SUB. Done
Compdeted Unlonds (1)

Fliken Sidor: Pa fliken Sidor kan du se miniatyrbilder och annan
information om sidorna i jobbet. Du kan &ndra vilka sidor som visas
genom att filtrera sidorna eller vélja en sidgrupp. Du kan andra
sidornas utseende genom att &ndra miniatyrbildernas storlek eller
genom att byta vy. Markera de sidor du vill utféra atgérder pa, till
exempel begéra granskningar.
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@ @) ©

2
'.p’5 Oﬂ:md ﬂyer Ba Ry Fagpes Drmetsa sl Fistony
aaia phoad Kiles Smal ol P | sl Saiume B it e el bpd P hgen Galazied
e [ usteasties || SmanRedow || Prevew ][ EmsdSecumsn | g e Pagas Salucied &

vew[IZ}iE ety Nemew o - R
A L Appraval
All Pagas w ‘m v il ol
E‘i’ Approve
[ —— ] 1 s
All ~ | l X7 Reject
| o v - L ¥ Clear Reviews
- _:. (] "
&l - ||
= ﬁ ‘ | FE &cdd To Group
| 'E Remova From Group
Fiyeripg Go Fiyeritpy_Go Fiyerdpg_Go Fiyeripg_Go =
Pagn Groups o _pat it pat T i,’; Dewrilnad Prool
Al a e UL apbeat L1 aiest () [IEas] -_.:l Derwmiload HiRes
f ‘ Fy oowniosd JPEG
3 Report
¥ @ ﬁ Rnmove Papos

1 | Filtrera sidorna.

2 | Den aktuella vyn &r Galleriéversikt. Klicka pa Visa éversikt om du vill
se vem som har ombetts granska eller godkénna varje sida.

3 | Den aktuella miniatyrstorleken ar mellan. Markera en kryssruta for att
andra storleken.

4 | Vélj en sida som du vill utféra nagon atgéard pa, till exempel begéra
godk&nnande eller granskning.

Fliken Nedladdningar: Pa den har fliken visas de filer som du kan
ladda ner.

Fliken Historik: Pa den har fliken visas vem som utfért andringar pa
sidor, vilka &ndringar som gjordes och datum och tid f6r
andringarna. Du kan vélja om du vill visa historiken fér uppladdade
filer, andringar i jobbinformationsbladet och en lista Gver sékra
lankar som skapats for jobbet.

Hantera anvdandaratkomst till jobb

Du kan styra vilka anvandare som kan arbeta med specifika jobb i
Prepress Portal. Det kan du géra med hjalp av Hantera dtkomst.

Krav: Din jobbroll maste inkludera rattigheten Hantera atkomst.

Att hantera atkomst &r inte samma sak som att tilldela anvandarroller.
Atkomst &r anvandarens méjlighet att arbeta med vissa jobb.
Anvéndarroller ar de specifika atgarder anvandare kan utféra nar de
arbetar i ett specifikt jobb i ett specifikt kundkonto. Du kan tilldela
anvandare olika roller for varje jobb de har atkomst till.

1. Klicka pa namnet for det jobb du vill arbeta med i vyn Jobb.
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2. Klicka pa Hantera atkomst.

¢ Orchid flyer

Crested: 08/08/2009 10:58:38 AM

Statu:

Type: P

reduction

Edit Properties
Manage Access

3. Om du vill &ndra anvandaratkomst till jobbet utfér du nagot av
foljande steg:

* | kolumnen Jobbroll viljer du en jobbroll bredvid varje anvéndare
som ska ha atkomst till jobbet. Valj Ingen bredvid varje
anvandare som inte ska fa atkomst till jobbet.

e Om du har atkomst till en annan kunds konto och vill ge nagon av
deras anvdndare atkomst till jobbet (t.ex. en grafisk formgivare
som arbetar for flera kunder), klickar du pa Lagg till befintliga
anvandare. Maximera kundens namn, markera kryssrutan
bredvid varje anvandare som ska ha atkomst till jobbet och klicka
pa Valj.

4. Klicka pa Verkstall.

f,:‘ Manage Access: Orchid flyer

Click on a role name to choose a different role. ™ indicates that the role is inherited

| UserGroup Name Job Role ~
Review Only (group) Reviewer
Adrien Gauthier (adrien) MNone
Amy Chu {amy) Administrator *
Bert Landry (Bert) Administrator *
Jennifer Brown (jenny) Mone
Kal Abdoilal (kal) Approver*
Susan eby (sue Job Manager *
Tom Smith (tom) Reviewer *
Victor Pollack [victor) Mone
William Butler [bill Mone
| Yoko Matsui (yoko) Mone -

Add Existing Users
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Arbeta med sidor

Ladda upp filer eller mappar

Né&r du skickar filer eller mappar till Prepress Portal blir de tillgdngliga sa
att andra kan ladda ned dem. Om jobbet ar aktiverat fér bearbetning blir
filerna ocksa tillgangliga for granskning och godkannande.

Krav: Din jobbroll maste innehalla behérigheten Ladda upp.

1. Klicka pa namnet fér det jobb du vill arbeta med i vyn Jobb.

2. P& fliken Sammanfattning klickar du pa Overfor filer.

3. Dra filer eller mappar fran skrivbordet eller natverket till dialogrutan
Ladda upp filer eller bladdra f6r att hitta mapparna och filerna.

4. Valj en uppladdningsregel i rutan Bearbeta med.

5. Om sa dnskas skriver du ett namn och en beskrivning for
uppladdningen.

Noteringen visas pa fliken Sammanfattning och i de e-
postmeddelanden som skickas till de anvéandare som ska meddelas
nar filer laddas upp.
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Upload Files

Upload Name: |Orchid brochure

Notes

Process With: | 1stRef-Mormz-FFPO Swap

Mame Last Modified Date Size Path &
WillaChysisBrochure, pdf Mon May 11 10:09:54 P... 5685799 Dnitempl4pg BrochuretvillaChysis, ..
~
1 filefs) 5.4 MB Cancel Upload

6. Klicka pa Uppladdning.

Om du har en jobbroll som innehaller rattigheten Uppladdning och
om jobbet ar aktiverat for bearbetning, visas fénstret Uppladdning
nar uppladdningen ar klar. Du kan stédnga fonstret. Bearbetningen
kommer att fortsatta.

Skapa sakra lankar

Du kan skapa en e-postlank till sidor i ett jobb som inte kraver att
anvandaren har ett Prepress Portal-konto. Funktionen Séker lank
Oppnar en vy direkt till sidorna som du vill att anvdndaren ska granska
eller godkanna.

Krav: Din jobbroll maste inkludera rattigheten Skapa saker lank.

1. Pa fliken Sammanfattning ellerSidor i jobbet klickar du pa E-posta
saker lank.

2. | omradet Inledande vy viljer du hur sidorna ska visas néar
anvandaren forst klickar pa e-postlanken. Du kan vélja att de ska
visas som ett galleri, i en Flash-férhandsvisning (dar anvandarna
kan vanda sidor) eller i Smart Review (for fullstandiga
granskningsmoijligheter).



Be anvandare godkénna eller granska sidor

3. Om du vill att anvéndarna ska kunna granska eller godkanna sidor
valjer du Anvandaren kan granska sidor eller Anvandaren kan

godkanna sidor
4, Stall in ett I6senord som anvandarna maste ange for att komma at
sidorna.
Skicka losenordet till anvéandarna i ett separat e-postmeddelande.
Skicka det inte i samma e-postmeddelande som den sékra lanken.
5. Skriv e-postadresserna till de anvandare som du vill ska fa en saker
lank.

Create Secure Link

-
Job:  Orchid flyer
Link To: (& Job
Display: & HTML gallery O Flash preview O Smart Review
Options: [ Launch Flash Preview Rights: & User cannot approve or review pages
[ Download HiRes files. O User can approve pages
[JLaunch Smart Review O User can review pages
[JAllow user to view Preflight Data in Smart Review
Expires: 9/11/2009 =
Password: [,esesssss
Conﬂrm: LLITITI Tl ] ]
Email to:  frohert brown@mycustomer.com
Email Subject:  |InSite Notice: Mew Secure Link Created
Message:  [please review the InSite job by clicking
the link below.
v

6. Klicka pa OK.

Be anvandare godkadnna eller granska sidor

Du kan be anvandare granska sidor eller ge sitt godkdnnande fore
tryckning.

Krav: Din jobbroll maste innehalla rattigheten Begér godkdnnande av
pagaende sidor.

1. Pa fliken Jobb klickar du pa jobbets namn.

2. Pafliken Sidor klickar du pa markera under de sidor som du vill ska
granskas eller godkannas, eller klickar pa Markera alla.

3. Klicka pa Begéar godkinnande.
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4. Valj de personer eller grupper som du vill ska granska eller
godkanna sidorna. Bredvid varje namn markerar du Slutligt
godkdnnande eller Granska.

Request Approval

Comment for reviewers:

Reviewers Selected Pages
Flyerdpg_Goll.p1.pat

Groups
rect Al © ton yerdpg_Golf p2 pdf
Flyer4pg_Golf p3.pdf

[ Review Only
Flyerdpg_Golt.pd.pdf

Customer Users

Select A1l Select Nong

#]  Amy Chu (amy) Final Approval
Bert Landry (Bert)

Kal Abdolial (kal) [Review g
Susan Appleby (sue)

Tom Smith (tom) Review

EO0EO0OE

[ Cancel || Request Approval ]

5. Klicka pa Begédr godkidnnande.

Pa fliken Sidor visas nu de anvandare som har ombetts granska eller
godkanna varje sida.

Obs! Du méste klicka pa Visa dversikt (=] om du vill se information om de begirda

godkdnnandena.
7 :
-..¢ Orchid flyer Sutimay Paes Dawilands History
::1\:;”0"““"""'” g [ UploadFiles_ | [ SmanRevew | Preview [ Email Secure link | SsiectAl Ssiectlions Pages Selsces o
sun ew BEE] sonBy temer - et @ @ O L
. 5 sl
F— Elyers L Appeoval Requested &) Approve
™ 2 () Lam ccitied 08052008 110312 AM [~ LT X7 Reject
File Sz 902997
Sigaatire () Kt Abscioiial ) Clear Reviews
A - (&) Tom smith (5 AdaTorup
Saied [ Remove From Group
i Mo 2 = "-A .I\ '35 22009 o AM e a i
Lasa Medified: DESE2009 11.03:12 Chu
Al W L0 bt 0 g, Py Ocwmioad HiRes
e = ) el Abonal % s
(€3} Tom smith m 5
select
& Remove Pages
t Approval Requested
i OBCR2008 110312 AM
i e S3300 @ rvem
() kol Avdomat
€3 Tom Smith

Kommentera sidor i Smart Review

Krav: Din jobbroll maste innehalla behérigheten Kommentera.

> Pa fliken Sidor for jobbet klickar du pa Smart Review eller klickar en
miniatyrbild.
Sidorna 6ppnas i Smart Review.




Verktyg i Smart Review 19

O ®,®

fle View e+ 7 Fiyeripg Goltpdpdt Q) |
$: e I

|
+s4FH|ooNe-|LPRQ h)

.

Smart, nhelOort Vil Suiomation

P

1 | Den aktuella vyn &r Miniatyroversikt. Klicka har for att andra till Visa dversikt.

Avdocka sidlistan.

Om du granskar sidan och den inte &r OK eller korrigeringar krédvs klickar du pa Avvisa sida.

Om korrigeringar ar nodvandiga anvander du kommentarverktygen for att ange andringarna.

Om du vill visa en annan sida klickar du pa den sidan.

2
3
4 [ Om du granskar sidan och den &r OK klickar du pa Godkénn sida.
5
6
7

Anvand navigeringsverktyget for att zooma, panorera eller rotera bilden, och fér att vaxla mellan
sidor.

8 | Dra miniatyren pa navigeringspanelen for att flytta omkring pa sidan.

Verktyg i Smart Review

Din jobbroll avgor vilka Smart Review-verktyg som finns tillgédngliga for
dig.
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Verktyg for kommentarer

Verktygen for kommentarer visas till hdger nar du 6ppnar Smart
Review. Gra markering anger att verktyget anvands.

W Panorera 6ver sidan

@ Zooma in pa ett omrade pa sidan

Q Zooma ut fran ett omrade pa sidan

T Lagga till en textkommentar

& Lagga till textstampel

0 Rita en frihandslinje

Vi Rita en rat linje

O Rita en rektangel

0 Rita en oval eller cirkel

i Mata med linjal

[ Méta ett rektangelomrade

- Placera en horisontell riktlinje

4k Placera en vertikal riktlinje

* Mata fargdensiteten
Navigeringsverktyg

Navigeringsverktygen visas under skarmen fér Smart Review, utom nar
du anvénder helskdrmsldge. Rér pa musen om du vill visa

navigeringsverktyg i helskarmslage.

+] Vrida bilden

le]

[« |

[+

% Visa och délja separationer

ml Visa versioner (endast Kodak Prinergy®)

= Oppna Kommentarhanteraren

@ Oppna Preflighthanteraren (endast Prinergy)




Arbeta i en gruppsession

21

@ Visa sidinformation
0 Visa enstaka sidor
oo Visa uppslagslage
Jamfora tva sidor
44 Ga till foregaende eller nasta sida
33
B Anpassa till skarmen
Anpassa sidan till skdrmbredden
11 Visa sidan i verklig storlek
I_. Vaxla mellan helskdarmslage och fénstervisning

Arbeta i en gruppsession

Nar tva eller flera personer granskar samma sida i Smart Review
samtidigt kallas det en gruppsession.

Krav: Din jobbroll maste innehalla anvandarrattigheten Kommentera.

Det antal anvandare som fér narvarande granskar jobbet visas langst
upp till hoger i Smart Review.

3 X

Ikonen vid en granskares namn anger om den personen anvander en
kalibrerad bildskarm.

Granskarens bildskdrm ar fargkalibrerad.

Granskarens bildskdrm ar inte fargkalibrerad.

Du kan nér som helst ansluta till en gruppsession.

1.
2.

Pa menyn Fonster viljer du Grupphanteraren.
Klicka pa ikonen Anslut till session &.

5]

Group Manager

Current Session

B= o & @ Amychugamy)
Other Sessions

3 [ Kal Abdollal (kal)

;% [ Tom Smith (tom)
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Du kan chatta med andra anvandare i gruppsessionen genom att
valja Fonster > Chatt.

3. Nar du vill I3mna sessionen klickar du p& ikonen Limna session &=,

5]

Group Manage!

Current Session

B2 o & m amychuamy
9 (= [ Kal Abdollal (kal)

Other Sessions

'.% [ Tom Smith (tom)

Godkéanna sidor

Du kan godkanna eller avvisa sidor i Smart Review eller pa fliken Sidor
for jobbet. | Smart Review kan du ocksa begéra korrigeringar for sidor.

Krav: Din jobbroll maste inkludera rattigheten Ge slutligt godkénnande.

| Smart Review kan du bara godkédnna en sida at gangen. Pa fliken Sidor
for jobbet kan du godkénna flera sidor at gangen.

1. Omdu god_kénner en sida i Smart Review markerar du sidan och
klickar pa &.

Om du godkanner sidor pa fliken Sidor fér jobbet markerar du
sidorna och klickar pa Godkann.

2. Viélj nagot av foljande alternativ:

* Ge slutligt godkdnnande for sidor: Vilj det har alternativet om
alla anvandare har slutfort sina granskningar och sidorna ar klara
for produktion. Anvandarna kan inte langre kommentera sidorna.

» Sitt sidor till Granskad - OK: Vilj det har alternativet om du har
slutfort granskningen och inte hittade nagra fel pa sidan, men
andra anvandare inte har avslutat sina granskningar. Anvandarna
kan fortfarande kommentera sidorna.
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Approve Page :

) Set Page Flyer4pg_Golf.p4.pdf To Reviewed -OK
i@ Give Final Approval For Page Flyer4pg_Golf.p4.pdf

Please Enter a Ci

[] Approve Color (Disabled - Not available for this 0S.)

Bild 1: Godkanna sidor i Smart Review

Approve Pages

Comments Selected Pages

(O Set Pages To Reviewed - OK Flyer4pg_Golf.p4.paf

(%) Give Final Approval For Pages

Bild 2: Godk&nna sidor pa fliken Sidor
3. Klicka pa OK.

Avvisa sidor eller begara korrigeringar

Du kan avvisa sidor i Smart Review eller pa fliken Sidor for jobbet. |
Smart Review kan du ocksa begéra korrigeringar for sidor.

Krav: Din jobbroll maste inkludera rattigheten Ge slutligt godkannande.
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| Smart Review kan du bara avvisa och begéra dndringar pa en sida at
gangen. Pa fliken Sidor for jobbet kan du avvisa flera sidor at gangen.

1.

Om du avvisar en sida eller begér korrigeringar i Smart Review
markerar du sidan och klickar pa Q.

Om du avvisar sidor pa fliken Sidor for jobbet markerar du sidorna
och klickar pa Avvisa.

Request Correction:

. Viélj nagot av foljande alternativ:

Avvisa sidor: Vilj det har alternativet om sidorna innehaller fel
som inte kan korrigera, t.ex. om fel filer laddades upp.
Anvédndarna kan inte langre kommentera sidorna.

Begdr rattelser for sida: (Endast tillgangligt i Smart Review) Valj
det har alternativet om sidan innehaller fel som kan korrigeras,
t.ex. om texten innehaller ett typografiskt fel. Anvandarna kan
inte langre kommentera sidorna.

En e-postavisering skickas till kund-CSR eller jobb-CSR och till
alla andra som bad om att fa aviseringarna.

Satt sidor till Granskad - Inte OK: Vilj det har alternativet om
du har slutfort granskningen och hittade fel pa sidan, men andra
anvandare inte har avslutat sina granskningar. Anvéndarna kan
fortfarande kommentera sidorna.

) Set Page Flyer4pg_Golf.p4.pdf To Reviewed -Not OK
(@) Request Corrections for Page Flyer4pg_Golf.p4.pdf
! Reject Page Fiyer4pg_Golf.p4.pdf

Please Enter a Ci

Correctthe branding.|

Bild 3: Begéra korrigeringar i Smart Review

Bild 4: Avvisa sidor pa fliken Sidor
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Reject Pages
Comments Selected Pages
() Set Pages To Reviewed - Not OK Flyer4pg_Golf.p4.paf
(®) Reject Pages

3. Klicka pa OK.
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Kodak

Eastman Kodak Company
343 State Street
Rochester, NY 14650 U.S.A.

© Kodak, 2009. Med ensamrétt.
Varumarke: Kodak

BesoOk http://graphics.kodak.com/ om du vill veta mer om
Kodaks I6sningar.

Teknisk information kan andras utan att det meddelas.
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